
 

 

Programação de Capacitação Administrativa 

PROGRAMAÇÃO DE DATAS/HORÁRIOS/TEMAS/MINISTRANTES/CARGA HORÁRIA 

Data/horário Título da Palestra 
Nome Ministrante e 

Titulação 
Carga 
horária 

14/07/2022 – 

13h as 13:30 

Abertura da Semana 

 

 

Reitor 

 

 

30 min 

14/07/2022 – 

13:31 as 16:00 

Comunicação e Qualidade no 

atendimento 

Equipe UNC 

(Quizz, questões 

norteadoras; 

simulação de 

atendimento) 

3 h 30min 

14/07/2022 

16:00 as 17:00 

Segurança do trabalhador – EPIs e 

EPCs 

Dra. Luana Cechin 

(PMCESA) 
1h 

14/07/2022 

17 as 18h 
Café com o Reitor **** 1h 

14/07/2022 

18h as 20:15h 

 

 

 

 

 

Intervalo 

 

 

 

20:30 as 22:00 

Saúde no ambiente de trabalho 

 

Noções de Ergonomia e postura; 

ginastica laboral; HAS; DM; 

transtorno de ansiedade; Risco 

cardiovascular, Primeiros Socorros; 

etiqueta respiratória no inverno) 

 

20:15 as 20:30 – Café 

 

 

 

 

House Keeping/5S 

 

Convidados da Saúde 

campus Mafra 

(teórico + Prático) 

 

 

 

 

 

 

 

4h 

 

15/07/2022 
Processos Administrativos e fluxo 

direcional da informação 
Diretores Reitoria  



 

09 as 10:30h 

 

 

 

 

10:30 as 12:00 

- Financeiro (15 min) 

- EAD (15min) 

- Compras (15 min) 

- RH (15 min) 

- TI (15 min) 

 

Apresentação dos dados de 

Gestão” 

 

 

 

 

 

 

Reitor 

 


