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APENDICE B — Estrutura dos Trabalhos de Conclus&o de Curso, Dissertacdes e



1 INTRODUGAO

Este manual tem por objetivo oferecer subsidios aos académicos e
professores da Universidade do Contestado na elaboracdo de trabalhos
académicos. No texto sao indicadas regras basicas para apresentacao de trabalhos
em todos os niveis académicos: Projetos de pesquisa, Trabalho de Conclusédo de
Curso (TCC), Monografia de Especializagdo, Dissertagdo de Mestrado, Tese de
Doutorado e artigos e esta baseado nas normas atuais de documentacdo ABNT
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

Esperamos poder contribuir de maneira clara e didatica na elaboragao do seu

trabalho.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte
interna. A figura 1 demonstra a disposi¢cao dos elementos constituintes dos trabalhos

académicos.

Figura 1 — Estrutura do trabalho académico

‘\?'
«Qg. > INDICES (Se necessaria)
&@\é : ANEXOS (Se necessario)
v?' - APENDICE (Se necessério)
R GLOSSARIO (Se necessario)
REFERENCIAS
& <
&
& TEXTO
‘?é‘og [ SUMARIO
@ | LISTAS (Se necessario)
[ RESUMOS
. | EPIGRAFE (Opcional)
| AGRADECIMENTOS (Opcional)
I DEDICATORIA (Opcional)
| FOLHA DE APROVAGAO
r FOLHA DE ROSTO
UNIVERSIDADE DO CONTESTADD
CURSO DE .....
NOME DO ALUNO .
TITULO DO TRABALHO : SUBTITULO

LOCAL
2011

’PARTE EXTERNA: (CAPA E LOMBADA)

Fonte: UNC (2025)



2.1 PARTE EXTERNA

a)Capa (obrigatorio);
b)Lombada (Opcional);

2.2 PARTE INTERNA
2.2.1 Elementos Pré-Textuais

a) Folha de rosto (obrigatorio);

b) Errata (Opcional)

c) Folha de aprovacéo (obrigatério);
d)Dedicatéria (opcional);

e)Agradecimentos (opcional);

f) Epigrafe (opcional);

g)Resumo na lingua vernacula (obrigatorio);
h)Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);

i) Lista de ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas, simbolos (opcional);

)
i) Sumario (obrigatério).
2.2.2 Elementos Textuais

A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
a)Introdugéo;
b)Desenvolvimento;

c) Conclusao ou Consideragdes Finais.
2.2.3 Elementos Pés-Textuais

a)Referéncias (obrigatério);

b)Glossario (opcional);

)
)
c) Apéndice(s) (opcional);
d)Anexo(s) (opcional);

)

e)indice(s) (opcional).

10



11

2.3 DESCRIGAO DOS ELEMENTOS

2.3.1 Parte Externa

Capa: elemento obrigatério, onde as informagdes sao transcritas na seguinte
ordem (Figura 2):

a)Nome da instituicao (opcional);

b)nome do autor;

c)Titulo (deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e
possibilitando a indexacao e recuperacao da informacéo);

d)Subtitulo, se houver (deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a
sua subordinacéao ao titulo);

e)numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume);

f) Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado. No caso de
cidades homonimas recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da
federagao (Estado);

g)Ano de depdsito (da entrega do trabalho)

A figura 2 apresenta o modelo de capa que deve ser utilizado para Relatérios,

Projetos, Trabalhos de Conclusdo de Curso, Dissertagdes e Teses.



Figura 2 — Modelo de capa para trabalhos académicos

12

UNIVERSIDADE DO CONTESTADO — UNC (12 LINHA)
CURSO DE..... (2% LINHA)

(Centralizado sem negrito, letra tamanho 12)

NOME DO ACADEMICO (72 LINHA)

(Centralizado sem negrito, letra tamanho 12)

TiTULO DO TRABALHO : SUBTITULO DO TRABALHO (162 LINHA)

(Centralizado em negrito, letra tamanho 12)

CIDADE (Penultima linha)
ANO (Ultima Linha)

Fonte: UNC (2025)
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2.3.2 Parte Interna — Elementos Pré-Textuais

Folha de rosto: Elemento obrigatorio no qual devem constar:
- Anverso (frente) da folha de rosto:

a)Nome do autor;

b) Titulo principal do trabalho;

c

d

e)Natureza (Trabalho de Conclusao de Curso) e objetivo (aprovagdo em

)
) Subtitulo (se houver);

YNumero de volumes (se houver mais de um);

)

disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicaio a que ¢é
submetido; area de concentracgao;

f) Nome do orientador;

g)Local (cidade);

h)Ano do depdésito (da entrega).
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Figura 3 — Modelo de folha de rosto para trabalhos académicos

NOME DO ACADEMICO (12 LINHA)

(Centralizado sem negrito, letra tamanho 12)

TiTULO DO TRABALHO : SUBTITULO DO TRABALHO (162 LINHA)

(Centralizado em negrito, letra tamanho 12)

Trabalho de Conclusdao de Curso apresentado
como exigéncia para a obtengdo do titulo de
..................... do Curso de................., ministrado
pela Universidade do Contestado — UNC, sob
orientagdo do(a) professor(a)

(Deve ser digitado a partir da metade da folha,
do lado direito com letra fonte 10, justificado,
espagamento simples, Inicia na 20? Linha)

CIDADE (PENULTIMA LINHA)
ANO (ULTIMA LINHA)

Fonte: UNC (2025)
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- Verso da folha de rosto: Inserir ficha catalografica®
“‘Deve conter os dados de catalogagao na publicagdo, conforme o Cédigo de

catalogacgao vigente” (ABNT, 2024, p. 6), a qual deve ser feita pelo bibliotecario.

Figura 4 — Modelo de ficha catalografica

615.82 Oliveira, Fulano Beltrano de
048 feitos do laser de baixa poténcia : estudo de caso / Fulano
Beltrano de Oliveira. — Mafra, SC, 2011.
81 f. il.; color.

Orientador: Ana Maria Silva(a).

Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduagdo em ) —
Universidade do Contestado. Campus , 2025.

Bibliografia: f. 67-72.

1. Assunto A. 2. Assunto B. 3. Assunto C. |. Silva, Ana Maria.
II. Universidade do Contestado. Campus . I Titulo

Fonte: UNC (2025)

Folha de aprovagao?: Elemento obrigatorio, colocado apds a Folha de Rosto,
constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver),
natureza, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de concentragao,
data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca
examinadora, instituicdbes a que pertencem. A data de aprovacao, e assinaturas dos
membros componentes da banca examinadora sao colocadas apds a aprovagao do
trabalho (ABNT, 2024).

A Ficha catalografica deve ser solicitada na biblioteca.
2Nos trabalhos entregues somente no formato digital, a folha de aprovagao deve ser, apés a
aprovacgao, escaneada em formato de figura e inserida na sequencia correta do documento.
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Figura 5 — Modelo de folha de aprovagao

TiTULO DO TRABALHO

NOME DO ACADEMICO

Este Trabalho de Conclusdo de Curso (Monografia de especializagéo,
Dissertacao ou Tese) foi submetido ao processo de avaliagao para a obtencao do
Titulo de:

Bacharel/Licenciado, Mestre ou Doutor em:

E aprovado na sua versao final em (data),
atendendo as normas de legislacédo vigentes da Universidade do Contestado e
Coordenacéao do Curso de

Nome do Coordenador do Curso

Avaliadores:

Fonte: UNC (2025)



Dedicatéria: Elemento opcional, colocado apés a folha de aprovagao;

Figura 6 — Modelo folha de dedicatéria

Dedico este
trabalho aos
meus pais....

Fonte: UNC (2025)

Agradecimentos: Elemento opcional, colocado apods a dedicatoria.

Figura 7 — Modelo folha de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

XXXXX XXXXXX XXX XXXX XX X
XX XX XX XX XXX XX XXX XXX XX X.

Fonte: UNC (2025)

17
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Epigrafe: Elemento opcional, elaborada conforme a ABNT NBR 10520
(2023), colocado apo6s os agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas

folhas ou paginas de abertura das sec¢des primarias.

Figura 8 — Modelo de epigrafe

“Errar €& humano,
mas tambem é
humano perdoar.
Perdoar é proprio de
almas  generosas”
(Platao, 2025).

Fonte: UNC (2025)

Resumo na lingua vernacula (Portugués): Elemento obrigatério. O resumo
deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do documento. A
ordem e a extensdo destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou
indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. Deve ser
composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e ndo de enumeragao
de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico. A primeira frase deve ser
significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a
informagéo sobre a categoria do tratamento (memdria, estudo de caso, analise da
situagao etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular.,
seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto €,
palavras-chave e/ou descritores escolhidas, preferentemente, em vocabulario
controlado, conforme a NBR 6028 (2021). As palavras-chave devem figurar logo

abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave: separadas entre si
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por ponto e virgula e finalizadas por ponto, Devem ser grafadas com as iniciais em
letra minuscula, com excecado dos substantivos proprios e nomes cientificos. (Sao
palavras que resumem os temas principais de um texto. E um termo que identifica
ideias e temas de especial importancia para servir de referéncia a pesquisas,
preferencialmente as palavras contidas no titulo do trabalho ndo devem aparecer
como palavras-chave). Para elaboragao das palavras-chave recomenda-se a
utilizacao de Vocabulario Controlado (Listas de assuntos) de cada area de
conhecimento.

Quanto a sua extensao os resumos devem ter:

a) de 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacdes e

outros) e relatérios técnico-cientificos;
b) de 100 a 250 palavras os de artigos de periédicos;

c) de 50 a 100 palavras os destinados a indicagdes breves.

Figura 9 — Modelo de resumo

RESUMO

INTRODUGAO: Elemento obrigatério. O resumo deve ser um paragrafo Unico com
espagamento simples e letra tamanho 12. MATERIAL E METODOS: O titulo
RESUMO deve ser escrito em letras maiusculas, em negrito, também letra tamanho
12. RESULTADOS: Deve descrever de forma clara e sintética a natureza do
trabalho e seu objetivo. DISCUSSAO: O resumo deve ser composto de 150 a 500
palavras para trabalhos académicos, teses e dissertacdes. CONCLUSAO: 100 a
250 palavras para artigos

Palavras-chave: resumo; normas.

Fonte: UNC (2025)

Resumo em lingua estrangeira: Elemento obrigatério, com as mesmas
caracteristicas do resumo em lingua vernacula, digitado em folha separada (em
inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumeé, por exemplo). Deve
ser seguido das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto €, palavras-

chave e/ou descritores, na lingua utilizada no texto do resumo em lingua estrangeira.

Lista de ilustragdes: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao,
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titulo e respectivo niumero da folha ou pagina. Quando necessario3, recomenda-se a
elaboragcado de lista prépria para cada tipo de ilustracdo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos

e outros).

Figura 10 — Modelo de lista de ilustragdes

LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1 — Modelo de Capa 05
Figura 2 — Mapa do municipio de Mafra 12
Gréfico 1 — Perfil da populac¢do estudada ... 15
Figura 3 — Partes integrantes do trabalho cientifico . 25
Tabela 1 — Percentual da populagdo do municipio . 32

Fonte: UNC (2025)

Lista de tabelas: Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com
a ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,

acompanhado do respectivo numero da pagina.

Figura 11 — Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Percentual da populagdo do municipio 32
Tabela 2 — Instituigdes de ensino superior no estado de Santa Catarina___ 38
Tabela 3 — Participantes da pesquisa por faixa etaria_______ . 52
Tabela 4 — Percentual de docentes na instituigdo por tipo de graduagdo__ . 53
Tabela 5 — Percentual de discentes por curso.____ 55

Fonte: UNC (2024)

Lista de abreviaturas e siglas: Elemento opcional, que consiste na relagéo
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressodes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracao de

lista prépria para cada tipo.

3 Se o numero de ilustragdes iguais for maior que 5 (cinco) deve ser elaborada lista propria para cada
tipo de ilustracéo




21

Figura 12 — Modelo de lista de siglas

LISTA DE SIGLAS

ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas

IBICT — Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia
INPE — Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais

NBR — Norma brasileira

UNC — Universidade do Contestado

Fonte: UNC (2025)

Lista de simbolos: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o devido significado. Exemplo:
dab Distancia euclidiana

O(n) Ordem de um algoritmo

Sumario: Elemento obrigatério. Enumeragdo das divisdes, segbes e outras
partes de uma publicagdo, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se
sucede. O sumario deve constar como ultimo elemento pré-textual; havendo mais de
um volume, em cada um deve constar o sumario completo do trabalho, conforme a
NBR 6027 (ABNT, 2012).

Deve ser apresentado da seguinte forma:

—A palavra sumario deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte

utilizada para as sec¢oes primarias.

—A subordinacao dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentagao

tipografica utilizada no texto, sendo o espagamento entrelinhas de 1,5.

—Os elementos pré-textuais ndao devem constar no sumario.




Figura 13 — Exemplo de sumario
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1 INTRODUGAO
2 REFERENCIAL TEORICO
2.1 ADMINISTRACAO

2.1.1 Administragdo de Materiais

2.1.1.1 Controle de estoque
3 MATERIAIS E METODOS

[.]
4 RESULTADOS

5 CONCLUSAO

REFERENCIAS

ANEXO A — Mapa da Regiao onde foi Desenvolvido o Estudo

SUMARIO

06
09
10
15
17
32

Fonte: UNC (2025)

2.3.3 Parte Interna — Elementos Textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos
do trabalho e as razbes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que detalha
a pesquisa ou estudo realizado; e uma parte conclusiva. O trabalho
académico nao pode ser dividido em capitulos; deve ser organizado em
segoes (ABNT, 2024, p. 8, grifo nosso).

a) Introducédo: apresenta os objetivos do trabalho e as razbes de sua

elaboracao;

b) Desenvolvimento*: pode ser dividido em secbes e subsegbes conforme a

necessidade do pesquisador. Sugestao para divisdo do desenvolvimento:

—Fundamentagao tedrica ou Referencial Tedrico: Apresenta a teoria que

sustenta o trabalho, levantamento de estudos ja realizados sobre o

assunto e definicao de conceitos, em se¢des e subsecoes;

—Procedimentos Metodologicos ou Materiais e Métodos: indique o tipo, ou

género de pesquisa; Descricdo da populagdo e da amostra; Métodos e

4 O Desenvolvimento ndo € utilizado como titulo do documento, os titulos constantes do
desenvolvimento do trabalho ficam a critério do autor e seu orientador.
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técnicas utilizadas; Descrigcdo da coleta de dados (descreva como foi o
momento, onde, sob que condicbes, etc.); Em algumas pesquisas 0s
procedimentos podem aparecer na introducéo;

—Analise de dados ou Resultados e Discussdo: Os diversos resultados
devem ser agrupados e ordenados convenientemente, podendo
eventualmente ser acompanhados de tabelas, graficos ou figuras®, com
valores estatisticos para maior clareza. Os resultados obtidos, através
de pesquisa, devem ser comparados com aqueles descritos na revisao

de literatura;

c) Conclusdo ou Consideragdes Finais: Parte final do texto, na qual se
apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou hipoteses do

trabalho.

2.3.4 Parte Interna — Elementos Pds-Textuais

Referéncias: Devem ser apresentadas em ordem alfabética, alinhadas a
esquerda, espagamento simples e separadas entre uma e outra por um espaco
simples em branco. Devendo ser elaboradas de acordo com a Norma NBR 6023 da
ABNT. Neste item sao referenciadas todas as obras citadas no documento (Modelos

de referéncias constam no Iltem 5 deste manual).

Glossario: Elemento opcional elaborado em ordem alfabética. Segundo a
NBR 14724 (2024, p. 3) glossario € uma ‘“relacdo de palavras ou expressoes
técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas

das respectivas definigdes”.

Apéndice(s): Elemento opcional em que o texto ou documento é elaborado
pelo autor do trabalho, a fim de complementar sua argumentacao, sem prejuizo da
unidade nuclear do trabalho, é identificado por letras maiusculas consecutivas,

travessao e pelos respectivos titulos.

5 O Numero das tabelas, graficos ou figuras deve ser mencionado no texto que antecede a inclusao
da mesma.
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Exemplo:
APENDICE A — QUESTIONARIO APLICADO NAS EMPRESAS

Anexo(s): Elemento opcional em que o texto ou documento ndo elaborado
pelo autor do trabalho, que serve de fundamentagédo, comprovacéao e ilustragao, é
identificado por letras maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplo:

ANEXO A — MAPA DA CIDADE DE MAFRA

indice: Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 6034. E a enumeracéo
dos topicos mais relevantes, contidos em um texto, em ordem alfabética, cronologica
ou sistematica, indicando a localizagcao no texto. O indice pode ser organizado por
nomes de pessoas, assuntos, entidades e nomes geograficos, ou pode combinar,
em uma so lista, duas ou mais de duas categorias. Recomenda-se a inclusdo de
indice em obras técnico-cientificas. Porém sua elaboragdo exige conhecimento do

assunto e da técnica de indexacao.
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3 ESTRUTURA DO ARTIGO

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais e
pos-textuais, conforme mostra a Figura 14.

Quando o artigo for submetido para revistas cientificas é indicado verificar as
diretrizes para autores da revista escolhida, pois cada revista tem suas

especificacdes e normalizagdes para publicagao.

Figura 14 — Elementos estruturais de um artigo

Elementos pré-textuais

+

Titube ne idiema do documento
{cbrigatono)

+

| Titule em outre idioma (opcional) |
¥
| Autor (obrigatoric) |

Resumo no idioma do documento
[obrigatorio)

Resumo em nut"t}c oma (opcional)

¥

Datas de submissdo e aprovagde do artige
(obrigatario)
)
| Identificagde e disponibilidade (opcional) |

| Elementos textuais |

.

| nirodugdo (obrgatorio) |

| Desenvolvimento |obrigatario) |
¥

| Consideragdes finais (obrigatario) |
ki J

| Elementos pos-textuais |
L

| Referéncias (obrigatario) |
¥

| Glossario (opeional) |

| ApEndice (opcional) |

| Anexo (opcional) |
¥

| Agradecimentos (opcional) |

Fonte: ABNT (2018a, adaptado)
Nota: A nomenclatura dos titulos dos elementos textuais fica a critério do autor.
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3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

3.1.1 Titulo

O titulo do artigo e o subtitulo (se houver) devem ser tragcados na pagina de
abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por dois-pontos (:) e
no idioma do texto (ABNT, 2018a). A NBR 6022 (2018a, p. 4) aponta que
“opcionalmente, pode-se incluir o titulo em outro idioma, inserido logo abaixo do

titulo no idioma do texto”.

3.1.2 Autor

A NBR 6022 (2018a) indica duas formas diferentes para a colocagao do(s)
autor(es). Para fins de padronizagao a UNC adotou a seguinte forma, com base na
normalizagdo da ABNT: O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome
(abreviado ou ndo) e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes devem ser
grafados em linhas distintas. Deve constar o curriculo sucinto de cada autor, com

vinculagao corporativa e enderego de contato em nota de rodapé.

3.1.3 Resumo e Abstract

O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusbes
do artigo. Deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e
nao de enumeragao de topicos. Recomenda-se o uso de paragrafo unico. A primeira
frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir,
deve-se indicar a informacao sobre a categoria do tratamento (memdria, estudo de
caso, andlise da situagédo etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular., seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteudo
do artigo, isto é, palavras-chave e/ou descritores escolhidas, preferentemente, em
vocabulério controlado, conforme a NBR 6028 (2021).

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave: separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por
ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minuscula, com excecéo dos

substantivos proprios e nomes cientificos (sdo palavras que resumem os temas
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principais de um texto. E um termo que identifica ideias e temas de especial
importancia para servir de referéncia a pesquisas, preferencialmente as palavras
contidas no titulo do trabalho ndo devem aparecer como palavras-chave). Para
elaboracao das palavras-chave recomenda-se a utilizagcdo de vocabulario
controlado de cada area de conhecimento (por exemplo para a area da saude
pode-se utilizar o DECs, disponivel na Biblioteca Virtual em Saude).

Quanto a extensao o resumo deve conter de 100 a 250 palavras nos artigos
de periodicos (ABNT, 2021).

Abstract: com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula,
digitado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés
Résumeé, por exemplo). Deve ser seguido das palavras representativas do conteudo
do trabalho, isto €, palavras-chave e/ou descritores, na lingua utilizada no texto do

resumo em lingua estrangeira.

3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Conforme a NBR 6022 (2018a), a terminologia dos titulos dos elementos
textuais pode ser alterada conforme as necessidades do autor, devendo conter a

introducao, desenvolvimento e as consideracgdes finais.

3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

A NBR 6022 (2018a) determina que os elementos pds-textuais devem ser
inseridos na seguinte ordem:

- Referéncias (elemento obrigatério, deve ser conforme a NBR 6023 vigente;

- Glossario (elemento opcional);

- Apéndice (elemento opcional);

- Anexo (elemento opcional);

- Agradecimentos, texto sucinto aprovado pelo periédico em que sera

publicado. Deve ser o ultimo elemento pds-textual.
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4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As orientacdes aqui apresentadas poderao ser utilizadas para a normalizagéo
de qualquer trabalho académico, independente do grau que se pretende obter.
Essas orientagbes estdo baseadas na norma brasileira regulamentar (NBR) 14724
(2024) da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e demais normas

aplicaveis.

4.1 FORMATO

Segundo a NBR 14724 (2024) os textos devem ser digitados em cor preta,
podendo utilizar outras cores somente para as ilustracdes. Se impresso®, utilizar
papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm X 29,7 cm). Os elementos pré-
textuais devem iniciar no anverso (frente) da folha, com excegdo dos dados
internacionais de catalogacado-na-publicacdo que devem vir no verso da folha de
rosto.

Recomenda-se, quando digitado, a fonte tamanho 12 para todo o trabalho,
inclusive capa, excetuando-se citacbes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, dados internacionais de catalogacdo na publicacéo, legendas e fontes
das ilustracbes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme,
sendo consenso na UNC a utilizagdo do tamanho de fonte 10 para citagdes longas,
notas de rodapé, legendas das ilustragdes e tabelas (titulos e fontes).

O paragrafo recomendado é de 1,25 cm a partir da margem esquerda e

justificado.

4.2 MARGEM

a) Superior: 3 cm;
b) Inferior: 2 cm;
c) Esquerda: 3 cm;
d) Direita: 2 cm.

6 Os Trabalhos de Concluséo de Curso sdo entregues apenas em formato digital, conforme Instrugdo
Normativa VRA — 005/2011.
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4.3 ESPACAMENTO

Todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citagcdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustragbes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentragédo), que devem ser digitados em
espaco simples. As referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si
por um espacgo simples em branco (ABNT, 2024).

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, o tipo do trabalho, o objetivo, o
nome da instituicdo e a area de concentragdo devem ser alinhados do meio da
mancha grafica para a margem direita (ABNT, 2024).

“Os titulos das subsec¢des devem ser separados do texto que os precede ou

que os sucede por um espago um e meio” (ABNT, 2024).

4.4 NOTAS DE RODAPE

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda. Quando a nota de rodapé possuir mais de uma linha, a
segunda linha devera iniciar embaixo da primeira palavra, deixando o numero
isolado para facilitar a sua identificacdo (Ver detalhamento no item 5.9 — Notas de

Rodapé).

4.5 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secado precede seu
titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das
sec¢Oes primarias devem comegar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por um espago entre as
linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subse¢cbes devem ser separados do
texto que os precede e que os sucede por um espacgo entre as linhas de 1,5. Titulos
que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo (ABNT, 2024). Exemplo:
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1 INTRODUGAO

4.6 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de
ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados
(ABNT, 2024). Exemplo:

REFERENCIAS

4.7 ELEMENTOS SEM TiTULO E SEM INDICATIVO NUMERICO

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacao, a dedicatoria e a(s)
epigrafe(s) (ABNT, 2024).

4.8 PAGINACAO

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndao numeradas.
A numeracao deve aparecer, a partir da primeira folha da parte textual (introducao),
em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha (ABNT, 2024).

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser
mantida uma unica sequéncia de numeracao das folhas ou paginas, do primeiro ao
ultimo volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto
principal (ABNT, 2024).

4.9 NUMERACAO PROGRESSIVA

Para evidenciar a sistematizagdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a
numeracgao progressiva para as seg¢des do texto. Os titulos das secbes primarias,
por serem as principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta.

Destacam-se gradativamente os titulos das secdes, utilizando-se os recursos de
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negrito, italico ou grifo, caixa alta ou versal e outro, conforme NBR 6024 (2012a), no

sumario e de forma idéntica no texto, como exemplificado no Quadro 1.

Quadro 1 — Sec¢des do texto

Secgao Indicativo Numérico Apresentacgao

Primaria 1 TITULO (NEGRITO E MAIUSCULO)

Secundaria 1.1 TITULO (SEM NEGRITO MAIUSCULO)

Terciaria 1.1.1 Titulo Terciario (Sem Negrito, Primeira letra
de cada palavra em maiusculo)

Quaternéria 1.1.1.1 Titulo quaternério (Sem negrito, Somente a
primeira letra da primeira palavra em
maiusculo)

Quinaria 1.1.1.11 Titulo quinario (Sem negrito, Somente a

primeira letra da primeira palavra em
mailsculo)

Fonte: UNC (2025)

4.10 ALINEAS

Alinea é “cada uma das subdivisbes de um documento, indicada por uma letra

minuscula e seguida de parénteses” (ABNT, 2012a, p. 3).

Usam-se alineas para enumerar os diversos assuntos de uma se¢ao que nao

possui titulo.

A disposicao grafica das alineas:

a) deve ser com recuo esquerdo de 1,25 cm;

b) com texto justificado;

c) o texto que a antecede deve terminar em dois pontos (:);

d) o texto comega em letra minuscula e termina em ponto e virgula (;), exceto

a ultima que termina em ponto (.);

e) deve ser ordenada em ordem alfabética: a), b), c¢), etc.;

f) a segunda e as proximas linhas do texto da alinea comega sob a primeira

palavra do texto da proépria alinea, como neste exemplo;

g) quando necessario, pode-se usar sub-alineas:

—estas iniciam com hifen colocado abaixo da primeira letra do texto da

propria alinea e terminam em virgula(,);

—nao devem ser utilizados outros marcadores como circulo, quadrados, etc.

Deve-se evitar a conclusdo de um capitulo ou subcapitulo com uma alinea ou

sub-alinea, bem como com cita¢des longas.




32

4.11 SIGLAS

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada
entre parénteses, precedida do nome completo (ABNT, 2024).
EXEMPLO:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

4.12 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte

seus elementos (expoentes, indices, entre outros) (ABNT, 2024).

EXEMPLO
x2+y2= z2 (1)
(x2+y2)/5=n (2)

4.13 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua identificacdo aparece na parte
superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre
outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos
arabicos, travessao e do respectivo titulo.

Imediatamente apds a ilustragdo, deve ser indicada a fonte consultada,
conforme a ABNT NBR 10520, legenda, notas e, se houver, outras informagdes
necessarias a sua compreensao. A ilustragdo produzida pelo autor, para o trabalho
apresentado, deve conter na fonte esta informagao: elaborado pelo préprio
autor ou elaboragao prépria ou o préprio autor, entre outros. A ilustragédo deve
ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.
Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem acompanhar as
margens da ilustragdo (ABNT, 2024, p. 12).
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Exemplos:

O grafico a seguir foi elaborado pelo autor do trabalho, nesse caso a fonte é

“elaborado pelo préprio autor”.

Grafico 1 — Prevaléncia de parasitas encontradas nas amostras de agua coletadas no rio Jacutinga,
pelo método de sedimentagéo espontanea

Entamoeba sp. 37,5%

Taenia sp. ; 12,5%

0,0% 10,0% 20,0% 30,0% 40,0% 50,0% 60,0%

Fonte: elaborado pelo préprio autor

A Figura 1, foi retirada de um livro, nesse caso, deve ser citada a fonte de

onde foi retirada a figura.

Figura 1 — Estrutura do Musculo esquelético

Ossa \ Perimisio  Vaso sanguineo

g W F \. -.
s sl A Feixe muscular
Tenddo Epimisio Endomisio

Fonte: Powers e Howley (2002)
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Foto 1 — Biblioteca universitaria da Universidade do Contestado Campus Mafra

UN

Universidacdo
Lo -

Fonte: UNC (2025)

O quadro a seguir foi adaptado pelo autor do trabalho com base nas
informagdes contidas em um livro, nesse caso deve-se informar a fonte de onde foi
retirada a ideia principal e ao final informar que as informag¢des foram adaptadas.
Assim: Fonte: Terra-Figari (2008, p. 194-195, adaptado)

Quadro 1 — Problemas enfrentados para a publicagdo académica nos paises que representam uma
porgdo menor da atividade cientifica

Nos paises em desenvolvimento a comunidade
cientifica é reduzida e nesse caso, ndo consegue
acompanhar a demanda de publicacbes como
nos paises  ‘“industrializados”, onde a
comunidade cientifica €& bem maior, e as
publicagbes sao feitas com maior frequéncia.
Além da periodicidade das publicagdes, a
comunidade encontra dificuldades em encontrar
avaliadores para realizarem a revisdo pelos
pares, em consequéncia do pequeno numero de
pesquisadores, pois na maioria das vezes esses
nao tém experiéncia na disciplina a ser avaliada.

Tamanho da comunidade cientifica

Ainda sdo poucos os pesquisadores com tempo
integral nas instituicbes, sendo que a grande
maioria precisa ter mais de um emprego para se
Incentivos manter, sobrando pouco tempo para a realizagéo
das pesquisas e participagdes em congressos e
reunides cientificas. E como as pesquisas nem
sempre ddo um retorno financeiro, pois em
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grande parte nao tem fins comerciais, falta
interesse de editores em editar esse tipo de
publicagéo.

Financiamentos

Nos paises da chamada periferia da ciéncia, a
pesquisa e o desenvolvimento, nado sao
considerados primordiais, e raramente o0s
pesquisadores participam coletivamente para
determinar a agenda nacional de pesquisa. A
maioria das pesquisas sao realizadas em
instituicoes publicas, e nesse caso a falta de
recursos dificulta a produgdo, o acesso e a
disseminagado das pesquisas, porque nem todas
as universidades possuem um orgamento
especifico para a realizagdo de atividades que
envolvam as pesquisas, nem tado pouco as
publicacdes cientificas.

Idioma

A escolha do idioma na hora de escrever é muito
importante, mas esse ainda é um tema a que é
dado pouca atengéo pela comunidade cientifica.
Normalmente, os autores escrevem no idioma
nativo, porém € necessario observar que os
sistemas de avaliagdo em nivel internacional,
dao maior valor as pesquisas escritas em inglés.
Nesse caso, é aconselhavel ponderar quem
serdo os leitores em potencial do artigo, e a
quem se quer disseminar a informagdo, para
entdo definir o idioma a ser utilizado na
publicagéo.

Parametros de edi¢ao e publicagao

Ainda nado existe um consenso mundial em
relacdo aos padrdes utilizados para publicar as
pesquisas. Nota-se que <cada area de
conhecimento adere a um tipo de padrdo na hora
de publicar suas pesquisas. E ainda, se o
pesquisador tiver a pretenséo de publicar em um
periodico internacional, certamente tera que se
adaptar as normas utilizadas por aquele
periodico, aumentado sua dificuldade, pois além
de se preocupar com a pesquisa ainda tera a
barreira do tipo de padrdo utilizado para a
publicagao.

Fonte: Terra-Figari (2008, p. 194-195, adaptado)

4.14 TABELAS

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préximo possivel do trecho a

que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) (ABNT, 2024). Exemplos:

Tabela 1 — Niumero de discentes da graduagao e pds-graduagao por instituigdo em 2010

(continua)
Graduagao Especializagao Mestrado Doutorado Total por
Instituicao
Instituicoes Freq. % Freq. % Freq. % Freq. % Freq. %
FURB 10.421 96,87% 0 0% 320 2,97% 17 0,16% 10.758 100%
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(concluséo)
Graduacgao Especializagao Mestrado Doutorado Total por
Instituicao
Instituicoes Freq. % Freq. % Freq. % Freq. % Freq. %
UDESC 10.406 | 95,3% 63 0,56% 414 3,78% 39 0,36% | 10.922 100%
UnC 7.751 79,91% 1911 19,7% 37 0,39% 0 0% 9.699 100%
UNERJ 2.733 88,5% 341 11,04% 14 0,46% 0 0% 3.088 100%
UNESC 9.768 | 91,85% 800 7.52% 60 0,56% 7 0,07% | 10.635 | 100%
UNIARP 2105 | 81,56% 476 18,44% 0 0% 0 0% 2.581 100%
UNIBAVE 1.761 100% 0 0% 0 0% 0 0% 1.761 100%
UNIDAVI 3.233 | 85,78% 536 14,22% 0 0% 0 0% 3.769 100%
Unifebe 2.020 | 97,58% 50 2,42% 0 0% 0 0% 2.070 100%
UNIPLAC 3.667 | 94,73% 168 4,34% 36 0,93% 0 0% 3.871 100%
UNISUL 24513 | 85,89% 3808 13,34% 190 0,66% 27 0,1% 28.538 | 100%
UNIVALI 20.214 | 91,6% 1278 5,79% 487 2,2% 89 0,5% 22.068 | 100%
UNIVILLE 8.531 92,2% 601 6,49% 120 1,4% 0 0% 9.252 100%
1474 16,4% 55 0,61% 0 0% 8.989 100%
UNOCHAP | 7 460 | 82,99% ° ° ° ’
ECO
UNOESC 15.748 | 83,88% 2977 15,86% 49 0,26% 0 0% 18.774 100%
usJ 929 95,77% 41 4,23% 0 0% 0 0% 970 100%
Total 131.260 | 88,84% | 14.524 | 9,83% 1.782 1,2% 179 0,13% | 147.745 | 100%
Fonte: ACAFE (2011, adaptado)
Tabela 1 — Distribuicdo dos idosos segundo sexo e idade
Idade Masculino % Feminino % Total %
60-64 anos 75 36,77 84 32,56 159 34,4
65-70 anos 50 245 56 21,71 106 22,9
71-74 anos 29 14,22 39 15,12 68 14,7
75-80 anos 35 17,16 44 17,05 79 171
81-84 anos 11 5,39 15 5,81 26 5,6
85-90 anos 04 1,96 15 5,81 19 4.1
91 anos ou mais 00 00 05 1,94 05 1,1
Total 204 100 258 100 462 100

Fonte: Petry e Beltrame (2010)

A fonte consultada deve ser indicada conforme a ABNT NBR 10520, se a

tabela for produzida pelo autor do trabalho apresentado, a fonte da tabela deve ser:

elaborada pelo préprio autor, ou, elaboragao prépria, ou, o préprio autor (ABNT,

2024).
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5 CITACOES

No documento NBR 10520 (2023) da ABNT, a citagdo € uma “mencgéo de
uma informacgao extraida de outra fonte”. As citagdes podem ser:

a)diretas: transcri¢ao literal de um texto ou parte dele; ou

b)Indiretas: redigidas pelo autor do trabalho com base em ideias de outros

autores.

5.1 ORIENTAGCOES GERAIS

Nas citacbes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicdo
responsavel ou titulo incluido na sentenca devem ser em letras mailusculas e
minusculas (ABNT, 2023).

Deve-se especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou segcao(des)
da fonte consultada, nas citagdes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s)
por virgula e precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada.

Para citagoes diretas de documentos nao paginados, convém que se
indique a localizagao do trecho citado, conforme consta no documento, caso
nao seja possivel fazer essa indicagcao, deve-se citar apenas o(s) autor(es) e o
ano de publicacao da obra.

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e nao a citagao.

As expressoes latinas et al. e apud devem ser grafadas em italico.

5.2 CITACAO DIRETA

5.2.1 Citacao de Até Trés Linhas

Com até trés linhas (ou citagao curta): é transcrita entre aspas duplas, com o
mesmo tipo e tamanho de letra utilizados no paragrafo do texto no qual sera
inserida. O uso das aspas delimita a citacdo direta. As aspas simples sao utilizadas
para indicar citagédo no interior da citacao (ABNT, 2023).
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Exemplos:

Na universidade, a biblioteca deve ser parte integrante e interativa da
instituicdo, pois “a biblioteca esta para a escola assim como a escola esta para o lar”
(Carvalho, 1972, p. 196).

Ou,

Segundo Santos (1996, p. 26), “um sorriso nada custa, mas vale muito. Um

sorriso dura um instante apenas, mas sua lembranga pode durar a vida inteira”.

Ou,

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]".

O “[...]" indica que foi suprimida uma parte do texto original.

Ou,

“O Poder Executivo envidara esfor¢cos no sentido de antecipar a entrega do

plano previsto no caput deste artigo em pelo menos 15 dias” (Brasil, 1999).

Na citacdo acima, a fonte consultada ndo é paginada.

5.2.2 Citagao Direta com Mais de Trés Linhas

A NBR 10520 (ABNT, 2023) recomenda que a citagao direta com mais de trés
linhas deve ser destacada com recuo padronizado em relagdo a margem esquerda,
com letra menor que a utilizada no texto, em espaco simples e sem aspas, e por fim
recomenda o recuo de 4 cm. Para fins de padronizagdo, a UNC adotou a

utilizacao de recuo de 4 cm em todas as citagoes com mais de trés linhas.
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Exemplo:
Muitos estudantes tropegcam com dificuldades graves na compreensao de
certas matérias, pura e simplesmente por terem compreendido insuficiente
ou equivocadamente, desde as primeiras licbes, o significado de alguns
termos basicos, que sao depois repetidos a cada passo no texto (Ldpez,
1965, p. 56).

Ou,

No estudo de Lopez (1965, p. 56):

Muitos estudantes tropegcam com dificuldades graves na compreensao de
certas matérias, pura e simplesmente por terem compreendido insuficiente
ou equivocadamente, desde as primeiras licbes, o significado de alguns
termos basicos, que sao depois repetidos a cada passo no texto.

Deve-se observar que, com a atualizacao da norma, quando o autor é
citado dentro ou fora do paréntesis a fonte utilizada deve ser digitada com

letras maiusculas e minusculas.
5.3 CITACAO INDIRETA
E o texto redigido pelo autor do trabalho com base em ideias de outro(s)

autor(es), que deve, contudo, traduzir fielmente o sentido do texto original (ABNT,
2023). Exemplo:

De acordo com Abras (1997), torna-se essencial esclarecer que inteligéncia
ndo é a mesma coisa que dominio. Qualquer dominio pode usar tipos de
inteligéncias diferentes e qualquer inteligéncia pode ser usada em dominios

diferentes.

5.4 CITACAO DE CITACAO

E a citagdo de um texto ao qual se tem acesso a partir de outro documento.
Para indicar citagao de citagao usar a expressao apud (citado por). A indicagado dos

elementos deve ser na seguinte ordem: autoria, data, pagina do documento original
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(se houver), a expressao apud autoria, data, pagina da fonte consultada (se houver)
(ABNT, 2023).

Exemplos: No texto:

Segundo Silva (1983 apud Abreu, 1999, p. 3) diz ser [...].

Ou,

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura
politica de 1937, preservado de modo encapucgado na Carta de 1946” (Vianna, 1986,
p. 172 apud Segatto, 1995, p. 214-215).

Ou,

No modelo serial de Gough (1972 apud Nardi, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comega com uma fixacdo ocular sobre o texto,

prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.

5.5 ORIENTACOES PARA APRESENTACAO DAS FONTES CONSULTADAS NAS
CITACOES

A apresentagao da fonte consultada nas citagdes pode ser feita na sentenca

ou pos-sentenca.

Na sentenca: Autoria (data, paginas).

Pds sentenga: (Autoria, data, paginas).

5.5.1 Um Autor

Nas citagbes com um autor, o sobrenome deve ser escrito com letras

maiusculas e minusculas tanta na sentenga como na pés-sentenca.
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Exemplos:

Na sentenca:

Autoria (data, paginas’).

No estudo de Miranda (2023, p. 32) ....

Pés sentenca:

(Autoria, data, paginas)
(Miranda, 2023, p. 32).
(Campos, 2022, p. 68).

5.5.2 Dois Autores

Nas citagdes as quais a fonte consultada possui dois autores:

a) Na sentenca: sobrenomes separados pela conjungao “e”, escritos com
letra maiuscula e minusculas;
b) Pds-sentenga: sobrenomes separados por ponto e virgula, com letras

maiusculas e minusculas.

Exemplos:

Na sentencga:

Autoria e Autoria (data, paginas).

Segundo Marconi e Lakatos (2010, p. 123-124).

Pés-sentenca:
(Autoria; Autoria, data, paginas).
(Marconi; Lakatos, 2010, p. 123-124).

A indicagdo da(s) paginas(s) deve constar somente nas citagdes diretas.
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5.5.3 Trés Autores

Nas citacbes as quais a fonte consultada possui trés autores:

a) Na sentenga: primeiro sobrenome separado por virgula, segundo
sobrenome separado do terceiro pela conjungao “e”, escritos com letra
maiuscula e minuscula;

b) Pés-sentenca: sobrenomes separados por ponto e virgula, com letras

maiusculas e minuscula.

Exemplos:

Na sentenca:

Autoria, Autoria e Autoria (data, paginas).

Segundo Miranda, Campos e Santos (2018, p. 131-132).

Pés-sentenca:
(Autoria; Autoria; Autoria, data, paginas).
(Miranda; Campos; Santos, 2018, p. 131-132).

5.5.4 Quatro ou Mais Autores

A NBR 10520 informa que quando houver quatro ou mais autores, convém
indicar todos, permitindo também a forma que se indique apenas o primeiro autor,
seguido da expressao et al. (ABNT, 2023).

Para fins de padronizagao a UNC adotou a forma para citar o primeiro
autor seguido da expressao et al., para todas as citagcées que possuirem
quatro ou mais autores.

Exemplos:

Na sentenca:

Autoria et al. (data, paginas).

Segundo Miranda et al. (2018, p. 131-132).

Pés-sentenca:
(Autoria et al., data, paginas).
(Miranda et al., 2018, p. 131-132).
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5.5.5 Autores com o Mesmo Sobrenome

Em citacbes de autores com o mesmo sobrenome e mesma data de

publicacdo acrescentar as iniciais de seus prenomes.

Exemplos:

Na sentenca:

Prenome abreviado Sobrenome (data, paginas).
Segundo J. L. Santos (2019, p. 85).

Para R. C. Santos (2019, p. 231)

Pés-sentenca:

(Sobrenome, Prenome abreviado, data, paginas).
(Santos, J. L., 2019, p. 85).

(Santos, R. C., 2019, p. 231).

Se ainda assim houver coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplos:

Na sentencga:

Prenome por extenso Sobrenome (data, paginas).
Segundo José Luiz Santos (2019, p. 85).

Para Jodo Lucas Santos (2019, p. 231)

Pés-sentenca:

(Sobrenome, Prenome por extenso, data, paginas).
(Santos, José Luiz, 2019, p. 85).

(Santos, Joao Lucas, 2019, p. 231).

5.5.6 Diversos Documentos do Mesmo Autor com Datas Diferentes
As chamadas de citagdes indiretas de diversos documentos da mesma

autoria, publicados em anos diferentes e mencionados simultaneamente, devem ter

as suas datas em ordem cronoldgica, separadas por virgula.
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Exemplos:

Na sentenca:

Autoria (data, data, data).

De acordo com Silveira (2015, 2017, 2019).
Para Monteiro e Vieira (2011, 2014, 2016)

Pés-sentenca:

(Autoria, data, data, data).

(Silveira, 2015, 2017, 2019).
(Monteiro; Vieira, 2011, 2014, 2016).

5.5.7 Diversos Documentos do Mesmo Autor com a Mesma Data de Publicagao

Em citagdo de diversos documentos de um mesmo autor publicados na
mesma data, distinguir acrescentando letras minusculas em ordem alfabética apos a
data de publicagdo, sem espacamento, separadas por virgula, conforme a lista de

referéncias.

Exemplos:

Na sentencga:

Autoria (dataa, datab, datac).

De acordo com Silveira (2015a, 2015b, 2015c).
Para Monteiro e Vieira (2011a, 2011b, 2011c)

Pés-sentenca:

(Autoria, dataa, datab, datac).

(Silveira, 2015a, 2015b, 2015c).
(Monteiro; Vieira, 2011a, 2011b, 2015c).

5.5.8 Diversos Autores com a Mesma ldeia
Em citagdo de diversos documentos de varios autores mencionados

simultaneamente sao apresentados obedecendo a uma ordem alfabética e/ou

cronoldgica de publicagao.
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Exemplos:

Na sentenca:

Autoria (data), Autoria (data), Autoria (data).

Para Silveira (2015), Silva (2010), Barbosa (2018) e Santos et al. (2023), os
resultados obtidos...

Monteiro e Vieira (2011), Miranda, Barbosa e Campos (2014), em seus

estudos...

Pés-sentencga:

(Autoria, data; Autoria, data; Autoria, data).

(Silveira, 2016; Silva, 2010; Barbosa, 2018; Santos et al., 2023).
(Monteiro; Vieira, 2011; Miranda; Barbosa; Campos, 2014).

5.5.9 Pessoa Juridica

“‘As obras de responsabilidade de pessoa juridica (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, entre outros) tém entrada pela forma conhecida ou como se
destaca no documento, por extenso ou abreviada” (ABNT, 2018b, p. 37).

Recomenda-se que sejam padronizados os nomes para 0 mesmo autor,

quando aparecem de formas diferentes em documentos distintos.

a) Quando for pessoa juridica, a indicagao deve ser feita pelo nome completo
ou sigla da instituicdo, em letras maiusculas e minusculas. Recomenda-se

que as siglas das instituigdes sejam grafadas em letras maiusculas.

Na sentenca:

Nome da pessoa juridica (data, paginas).

Para a Organizagdo Mundial da Saude (2010, p. xi) “a promogao e protegao
da saude sdo essenciais para o bem-estar do homem e para o desenvolvimento
econdmico e social sustentavel”.

Segundo o IBGE (2011, p. 3) “durante o Século XV, os portugueses decidiram
que a melhor maneira para prosperar economicamente era acabar com o monopdlio

das cidades italianas, passando a negociar diretamente com o Oriente”.
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Pés-sentencga:

(Nome da pessoa juridica, data).

‘A promogao e protegcdo da saude sido essenciais para o bem-estar do
homem e para o desenvolvimento econdmico e social sustentavel” (Organizagao
Mundial da Saude, 2010, p. xi).

“‘Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para
prosperar economicamente era acabar com o monopdlio das cidades italianas,

passando a negociar diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3).

b) o nome da pessoa juridica deve ser citado primeiramente escrito por
extenso, seguido da sigla entre parénteses, nas citacbes subsequentes,

pode-se mencionar apenas a sigla.

Exemplos:

Na sentenca:

Nome da pessoa juridica (Sigla) (data, paginas).

Para a Organizacdo Mundial da Saude (OMS) (2010, p. xi) “a promocgao e
protecdo da saude sido essenciais para o bem-estar do homem e para o

desenvolvimento econdmico e social sustentavel”.

Segundo a OMS (2010), a promogao da saude....

Pés-sentenca:

(Nome da pessoa juridica (Sigla), data).

‘A promogao e protegdo da saude sido essenciais para o bem-estar do
homem e para o desenvolvimento econémico e social sustentavel” (Organizagao
Mundial da Saude (OMS), 2010, p. xi).

A promogéao da saude (OMS, 2010).
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c) Quando for instituicdo governamental da administracéo direta, a indicagao
deve ser pelo nome do 6rgéo superior ou pelo nome da jurisdicdo a que

pertence.

Na sentenca:

Jurisdi¢cao (data, paginas).

Para Brasil (1995) o mecanismo proposto para viabilizar esta concepgéo é o
chamado Contrato de Gestao, que conduziria a captacido de recursos privados como

forma de reduzir os investimentos publicos no ensino superior.

Quando necessario acrescentar a entidade subordinada:

Para Brasil, Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado
(1995) o mecanismo proposto para viabilizar esta concepcéao € o chamado Contrato
de Gestao, que conduziria a captagao de recursos privados como forma de reduzir

os investimentos publicos no ensino superior.

Pés-sentencga:

(Jurisdicao, data, paginas).

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcao € o chamado Contrato
de Gestao, que conduziria a captacado de recursos privados como forma de reduzir

os investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Quando necessario acrescentar a entidade subordinada:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concep¢ao € o chamado Contrato
de Gestao, que conduziria a captacado de recursos privados como forma de reduzir
os investimentos publicos no ensino superior (Brasil. Ministério da Administracao
Federal e da Reforma do Estado, 1995).

5.6 SISTEMA DE CHAMADA

Segundo a ABNT (2023) as citagbes devem ser indicadas no texto por um

sistema de chamada: numérico ou autor-data.
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Qualquer que seja o método adotado, deve ser seguido consistentemente ao
longo de todo o trabalho, permitindo sua correlagdo na lista de referéncias ou em
notas de rodapé.

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicdo(des) responsavel(eis)
estiver(em) incluido(s) na sentencga, indica-se a data, entre parénteses, acrescida

da(s) pagina(s), se a citagao for direta.

Exemplos:

Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.

Segundo Morais (1955, p. 32) assinala "[...] a presenca de concregdes de

bauxita no Rio Cricon".

5.6.1 Sistema Autor-Data

Neste sistema, a indicagao da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel
até o primeiro sinal de pontuacdo, seguido(s) da data de publicagdo do
documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citagao direta,

separados por virgula e entre parénteses (ABNT, 2023);

Exemplos:

No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito
romano fora integrado no século XIX na Alemanha em particular” (Lopes, 2000, p.
225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histéria. Sao Paulo: Max Limonad,

2000.
_______________________________________________________________________________________________|
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No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta
situagdo, que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito
romano ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido

reconstituido por Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano”.

Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: licoes de Filosofia do Direito. Séo
Paulo: Icone, 1995.

No texto:

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se
considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de conteudos ja
previamente disponiveis, em outros lugares, para a teologia (Jossua; Metz, 1976, p.
3).

Na lista de referéncias:

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: teologia e literatura.
Concilium, Petropolis, v. 115, n. 5, p. 2-5, 1976.

No texto:
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagao de recursos tem um

papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide.
San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

No texto:
“‘Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia,

sem quaisquer restricoes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros’

(Comissao das Comunidades Europeias, 1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido europeia. Luxemburgo:
Servico das Publicagdes Oficiais das Comunidades Europeias, 1992.
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No texto:
O mecanismo proposto para viabilizar esta concepg¢ao € o chamado Contrato
de Gestéo, que conduziria a captagdo de recursos privados como forma de reduzir

os investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do estado. Brasilia, DF, 1995.

b) pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras
sem indicagdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de
publicagdo do documento e da(s) pagina(s) da citagdo, no caso de citagéao

direta, separados por virgula e entre parénteses (ABNT, 2023).

Exemplo:

No texto:

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes
de avaliacdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade” (Anteprojeto..., 1987, p.
55).

Na lista de referéncias:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

c) se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este
deve ser incluido na indicagao da fonte (ABNT, 2023).

Exemplo:

No texto:

E eles disseram “globalizagdo”, e soubemos que era assim que chamavam a
ordem absurda em que dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se
diluem, ndo pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade (A Flor..., 1995, p. 4).
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Na lista de referéncias:
A FLOR Prometida. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.

No texto:

“‘Em Nova Londrina (PR), as criancas s&o levadas as lavouras a partir dos 5
anos” (Nos Canaviais...,1995, p. 12).
Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilagdo em vez de lazer e escola. O globo, Rio de Janeiro, 16
jul. 1995. O Pais, p. 12.

5.6.2 Sistema Numérico

Neste sistema, a indicagdo da fonte é feita por uma numeracédo Unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do
trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao
se inicia a numeracao das citacbes a cada pagina. Quando a fonte consultada for
repetida deve ser utilizada a mesma numeracédo que foi atribuida na primeira vez
que foi citada (ABNT, 2023).

O sistema numérico nao deve ser utilizado quando ha notas. A indicacdo da
numeracao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou situada pouco
acima da linha do texto em expoente a linha do mesmo, a pontuagao que fecha a
citacdo deve aparecer apoés a indicagao da numeragao (ABNT, 2023).

Exemplos:

Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo”(1%).

Diz Rui Barbosa: "Tudo é viver, previvendo"'®.

5.7 SUPRESSOES, INTERPELAGCOES, COMENTARIOS, ENFASE OU
DESTAQUES

Segundo a NBR 10520 (2023), as supressodes, interpelagdes, comentarios,
énfase ou destaques devem ser indicados do seguinte modo:
a)supressoes: [...]

b)interpelagdes, acréscimos ou comentarios: [COMENTARIO]
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c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.
5.8 OUTRAS ORIENTACOES

Quando se tratar de dados obtidos por informagéo verbal (palestras, debates,
comunicagdes etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informagao verbal,

mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé (ABNT, 2023).

Exemplo:

No texto:
O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagao
verbal)'.

No rodapé da pagina:

' Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001.

Para enfatizar trechos da citagcdo, deve-se destaca-los indicando esta
alteracdo com a expressao grifo nosso entre parénteses, apdés a chamada da
citagéo, ou grifo do autor, caso o destaque ja faga parte da obra consultada (ABNT,
2023).

Exemplos:

“[...] para que n&o tenha lugar a producg¢ao de degenerados, quer physicos
quer moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo
NOSS0).

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestacdo de passado colonial [...]” (Candido,
1993, v. 2, p. 12, grifo do autor).

Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apés a

chamada da citacdo, a expressao tradugao nossa, entre parénteses. Exemplo:
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‘Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...]
pode julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado” (Rahner, 1962, v. 4, p. 463,

tradugao nossa).

5.9 NOTAS DE RODAPE

Indicagdes, observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha grafica
(ABNT, 2023).

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e o numérico
para notas explicativas. As notas de rodapé devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
a destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor (ABNT, 2023).

Exemplos:

'Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande
parte do estudo de Rahner (1962).

5.9.1 Notas de Referéncia

A numeragdao das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos,
devendo ter numeragao unica e consecutiva para todo o documento. N&o se inicia a
numeragao a cada pagina. A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve
ter sua referéncia completa (ABNT, 2023).

Exemplo: No rodapé da pagina:

8FARIA, José Eduardo (Org.). Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sao Paulo: Malheiros,
1994.

5.9.2 Notas Explicativas

Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanagdes, que nao

possam ser incluidos no texto (ABNT, 2023).
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A numeracgao das notas explicativas € feita em algarismos arabicos, devendo
ter numeragdo unica e consecutiva para todo o documento. Nao se inicia a

numeracao a cada pagina (ABNT, 2023).

Exemplos:

No texto:
O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo
numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da

Crianga e do Adolescente’.

No rodapé da pagina:

'Se a tendéncia a universalizagdo das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condicio para a
constituicdo de adesdes e grupos de pressao integrados a moralizagao de tais formas de insergao
de criangas e de jovens.

No texto:
Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculacéo
escolar ou vinculagdo profissional®.

No rodapé da pagina:

4Sobre essa opgao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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6 REFERENCIAS

Segundo a NBR 6023 (2018b) da ABNT, referéncia é um conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua

identificacao individual.

Elementos da referéncia: A referéncia é constituida de elementos essenciais

e, quando necessario, acrescida de elementos complementares.

Elementos essenciais: Sdo as informacgdes indispensaveis a identificacdo do
documento. Os elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte

documental e variam, portanto, conforme o tipo.

Elementos complementares: Sao as informacgdes que, acrescentadas aos

elementos essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos.

As referéncias devem ser elaboradas em espago simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espago simples. Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser
alinhadas a margem esquerda do texto e, a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas (ABNT, 2018b, p. 5).

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares,
deve-se registrar o enderego eletrénico, precedido da expressao Disponivel em:, e a
data de acesso, precedida da expressao Acesso em:.

NOTA: Nao se aplica a mensagens e documentos eletrbnicos (E-books da
biblioteca digital, por exemplo), cujos enderecos nao estejam disponiveis.

Para fins de padronizacao a UNC recomenda que os prenomes dos
autores na lista de referéncia sejam abreviados (Exemplo: GOMES, A. C.;
VECHI, C. A)).
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6.1 MODELOS DE REFERENCIAS

6.1.1 Monografia no Todo

Segundo a NBR 6023 (2018b), inclui livro, folheto, trabalho académico (teses,
dissertagdes, entre outros), manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, etc.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, subtitulo (se houver), edigao,
local, editora e data de publicacao.

Os elementos complementares s&o: indicacbes de outros tipos de
responsabilidade (ilustrador, tradutor, revisor, adaptador, compilador, etc.);
informagdes sobre caracteristicas fisicas do suporte material, paginas e/ou volumes,
ilustragcdes, dimensdes, série editorial ou colegdo, notas e ISBN, entre outros.

Importante: Ao optar pelo uso de elementos complementares, estes devem

ser incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de documento.

6.1.1.1 Livros

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (do autor). Titulo: subtitulo. Edigao. Local de
publicacdo (Cidade): Editora, data (ano de publicagao).

Modelo:

ANDRADE, M. M. Como preparar trabalhos para cursos de pés-graduacgao:
nogodes praticas. 3.ed. Sao Paulo: Atlas, 1999.

Publicagao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado. Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicagcao
(Cidade): Editora, ano. Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

ALVES, C. Navio negreiro. [S./.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso
em: 10 jan. 2002

GODINHO, T. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus sonhos
em objetivos. Sao Paulo: Gente, 2014. E-book.
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6.1.1.2 Trabalhos académicos, dissertacdes e teses

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (do autor). Titulo: subtitulo. Ano. Tipo de
trabalho (tese, dissertagao, trabalho de conclus&o de curso e outros) (grau
(Doutorado, Mestrado, especializagao... e curso) — Instituicdo, Cidade, ano.

Modelo:

CASTRO, N. G. O livro didatico como recurso pedagoégico nas aulas de histéria
e sua relagcao no processo ensino-aprendizagem dos alunos de 5? e 62 série do
ensino fundamental. 2000. Monografia (Especializacdo em Histéria) — Curso de
Po6s-Graduacado em Metodologia do Ensino de Histéria, Instituto Brasileiro de Pds-
Graduacao e Extensao, Curitiba, 2000.

Publicagao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (do autor). Titulo: subtitulo. Ano. Tipo de
trabalho (tese, dissertagao, trabalho de conclusao de curso e outros) (grau
(Doutorado, Mestrado, especializagéo... e curso) — Instituicdo, Cidade, ano.
Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

CASTRO, N. G. O livro didatico como recurso pedagogico nas aulas de histéria
e sua relagao no processo ensino-aprendizagem dos alunos de 5? e 62 série do
ensino fundamental. 2000. Monografia (Especializagdo em Histéria) — Curso de
Po6s-Graduagao em Metodologia do Ensino de Histéria, Instituto Brasileiro de Pos-
Graduacao e Extensao, Curitiba, 2000. Disponivel em: www.ibict.br. Acesso em: 31
maio 2011.

6.1.1.3 Capitulo de livro

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (do autor do capitulo). Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Prenome abreviado (do autor do livro). Titulo: subtitulo. Edicao.
Local de publicagao (cidade): Editora, ano. volume, capitulo, p. inicial-final do
capitulo.

Modelo:

SUESS, P. A histdria dos outros escrita por nés. In: LAMPE, A. (Org.). Histéria e
libertagao: homenagem aos 60 anos de Enrique Dusserl. Petropolis: Vozes, 1996.
p. 78-107.



58

Publicacao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome (do autor do capitulo). Titulo do capitulo. /n:
SOBRENOME, Prenome (do autor do livro). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de
publicagao (cidade): Editora, ano. volume, capitulo, p. inicial-final do capitulo.
Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacbes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria do
Meio Ambiente.. Entendendo o meio ambiente. Sao Paulo, 1999. v. 1. Disponivel
em: http://www.bdt.org.br/sma/ entendendo/atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

6.1.2 Eventos

Elementos essenciais:

NOME DO CONGRESSO, numero, ano, Local de realizagao (cidade). Titulo... Local
de publicagéo (cidade): Editora, data de publicagao.

Modelo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo
Horizonte, Anais [...] Belo Horizonte: UFMG, 1995.

Publicagcao online, elementos essenciais:

NOME DO CONGRESSO, numero, ano, Local de realizagao (cidade). Titulo... Local
de publicagéo (cidade): Editora, data de publicagdo. Disponivel em: endere¢o do
site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos [...] Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www.propesq.ufpe.br/
anais/anais.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

6.1.3 Trabalho Apresentado em Evento

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (do(s) autor(es) do trabalho). Titulo: subtitulo. In:
NOME DO CONGRESSO, numero, ano, Local de realizagao (cidade). Titulo... Local
de publicagéo (cidade): Editora, data de publicagdo. Pagina inicial e final da parte
referenciada.
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Modelo:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagao do tempo em SGBD orientado
a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao
Paulo. Anais [...] Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Publicacao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome (do(s) autor(es) do trabalho). Titulo: subtitulo. In: NOME
DO CONGRESSO, numero, ano, Local de realizagdo (cidade). Titulo... Local de
publicacao (cidade): Editora, data de publicagdo. Pagina inicial e final da parte
referenciada. Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade total
na educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996,
Recife. Anais eletrénicos [...] Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: http://www.
propesq. ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm. Acesso em: 21 jan. 1997.

6.1.4 Documento Juridico

6.1.4.1 Legislagao

Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda a
Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria, Lei Organica e Medida

Provisoria, entre outros.

Elementos essenciais:

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei/Decreto n. Data (dia e ano). Ementa.
Dados de publicagcado que publicou a lei ou decreto.

Modelo:

BRASIL. Decreto-Lei n. 2423, de 7 de abril de 1988. estabelece critérios para
pagamento de gratificacao e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e
empregos da Administragao federal direta e autarquica e da outras providéncias.
Diario Oficial [da Republica Federativa do Brasil], Brasilia, v. 126, n. 66, p. 6009, 8
abr. 1988. Secao 1, pt. 1.

Publicagao online, elementos essenciais:

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei/Decreto n. Data (dia e ano). Ementa.
Dados de publicagcéo que publicou a lei ou decreto. Disponivel em: endereco do site.
Acesso em: data do acesso.
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BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan.
2017.

BRASIL. Lei n. 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao tributaria
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8 dez.
1999. Disponivel em: http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?Id=LE|%209887.
Acesso em: 22 jul. 2024.

CURITIBA. Lei n. 12.092, de 21 de dezembro de 2006. Estima a receita e fixa a
despesa do municipio de Curitiba para o exercicio financeiro de 2007. Curitiba:
Camara Municipal, [2007]. Disponivel em: http://domino.cmc.pr.gov.br/contlei.nsf/
98454e416897038b052568fc004fc180/e5df879ac6353e7f032572800061df72.
Acesso em: 22 mar. 2007.

6.1.4.2 Jurisprudéncia (decisdes judiciais)

Compreende acordao, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, sumula e

demais decisdes judiciais.

Elementos essenciais:

JURISDICAO. Orgao judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa)
e numero. Partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data e dados da publicagéo.

Modelo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n. 333. Cabe mandado de seguranga
contra ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justi¢a, [2007].

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137 RG/RJ — Rio
de Janeiro. Repercussao geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia
dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS. Aplicacao dos efeitos da auséncia de repercussao geral tendo em
vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicagao da legislacao federal.
Inexisténcia de repercussao geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, 21 de outubro de
2010.
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Publicacao online, elementos essenciais:

JURISDICAO. Orgao judiciario competente. Titulo (natureza da decisdo ou ementa)
e numero. Partes envolvidas (se houver). Relator. Local, data e dados da publicagéo.
Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n. 333. Cabe mandado de seguranca
contra ato praticado em licitagcdo promovida por sociedade de economia mista ou
empresa publica. Brasilia, DF: Superior Tribunal de Justi¢a, [2007]. Disponivel em:
http://www.stj.jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp?&b=TEMA&p=true&t=&I=10&i=340#TIT3
33TEMAQO. Acesso em: 19 ago. 2011.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario 628137 RG/RJ — Rio
de Janeiro. Repercussao geral no Recurso Extraordinario. Administrativo. Incidéncia
dos juros progressivos sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS. Aplicagao dos efeitos da auséncia de repercussao geral tendo em
vista tratar-se de divergéncia solucionavel pela aplicagao da legislagao federal.
Inexisténcia de repercussao geral. Relatora: Min. Ellen Gracie, 21 de outubro de
2010. Disponivel em: http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listar
Jurisprudencia.asp?s1=fgts&base=baseRepercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

6.1.4.3 Atos Administrativos Normativos

Inclui ato normativo, aviso, circular, contrato, decreto, deliberagao, despacho,
edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio, ordem de servico, parecer, parecer
normativo, parecer técnico, portaria, regimento, regulamento e resolucédo, entre

outros.

JURISDICAO ou CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo, nimero e data de assinatura
do documento. Ementa. Dados da publicagao.

Modelo:

BANCO CENTRAL DO BRASIL. Diretoria Colegiada. Circular n. 3.348, de 3 de maio
de 2007. Altera o Regulamento do Mercado de Cambio e Capitais Internacionais
(RMC Cl). Diario Oficial da Uniao: secao 1, Brasilia, DF, ano 144, n. 85, p. 32, 4
maio 2007.

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberagéo n° 05/CES/SES,
de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho Estadual de
Saude. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder Executivo,
Niterdi, ano 23, n. 139, p. 29-31, 30 jul. 1997.
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RIO DE JANEIRO (Estado). Corregedoria Geral de Justi¢a. Aviso n° 309, de 28 de
junho de 2005. [Dispde sobre a suspensado do expediente na 6. Vara de Orféos e
Sucessdes da Comarca da Capital nos dias 01, 08, 15, 22 e 29 de julho de 2005].
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro: parte 3: se¢ao 2: Poder Judiciario, Rio
de Janeiro, a. 31, n. 19, p. 71, 30 jun. 2005.

Publicagcao online, elementos essenciais:

JURISDICAO ou CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo, nimero e data de assinatura
do documento. Ementa. Dados da publicagdo. Dispinivel em: . Acesso em:

Modelo:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico.
Parecer técnico n. 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set.
2006. Disponivel em: http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/
ParecerSeae-AC-2006-08012.008423-International_Buslnes_MachIne.pdf. Acesso
em: 4 out. 2010.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Conselho Universitario. Resolugao
n. 01/2007, de 29 de margo de 2007. Dispbe sobre a criagdo da modalidade
Bacharelado do Curso de Graduacédo em Educacéao Fisica. Uberlandia: Conselho
Universitario, 2007. Disponivel em: http://www.reitoria.ufu.br/consultaAta
Resolucao.php?tipoDocumento=resolucao&conselho=TODOS&anolnicioBusca=200
7&anoFimBusca=2007&entrada=&pag=1. Acesso em: 20 set. 2007.

6.1.5 Publicacao Periddica

6.1.5.1 Artigo de publicagao periddica

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (autor do artigo). Titulo do artigo. Titulo do
periédico, local de publicacao (cidade), numero do volume, niumero do fasciculo,
pagina inicial-final, més e ano.

Modelo:

REGNIER, E. M. Educacéao/formacao profissional: para além dos novos paradigmas.
Boletim técnico do SENAC, Rio de Janeiro, v. 21, n. 1, p. 3-13, jan./abr. 1995.

Publicagao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (autor do artigo). Titulo do artigo. Titulo do
periédico, local de publicagéo (cidade), numero do volume, numero do fasciculo,
pagina inicial-final, més e ano. Disponivel em: enderego do site. Acesso em: data do
acesso.
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Modelo:

RIBEIRO, P. S. G. Adogao a brasileira: uma analise sociojuridica. Dataveni@, Sao
Paulo, a. 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em: http://www.datavenia.inf.br/
frame.artig.html. Acesso em: 10 set. 1998.

Artigos com Doi:

Para os artigos que possuem Doi, pode ser usado o Mecanismo Online para
Referéncias, disponibilizado pela Universidade Federal de Santa Catarina,

Disponivel em: https://more.ufsc.br/artigo_revistal/inserir_artigo_revista.

Para gerar a referéncia € necessario inserir o Doi do artigo no campo
especifico e clicar em Buscar, o sistema faz o autopreenchimento das informacodes e

em seguida clicar em gerar referéncia.

Modelo:

PSCHEIDT, T. S.; CAMPOS, R. Drenagem linfatica manual na constipacéo
intestinal. Sauide e Meio Ambiente: revista interdisciplinar, v. 13, p. 117-130, 2024.
Doi: http://dx.doi.org/10.24302/sma.v13.5324.

TAHIM, E. F. et al. Processo evolutivo e dindmica de cooperagéo, aprendizagem e
inovacao do APL de calgados do Cariri-CE. Drd - Desenvolvimento Regional em
Debate, v. 14, p. 335-362, 2024. Doi: http://dx.doi.org/10.24302/drd.v14.4842.

6.1.5.2 Artigo e/ou matéria de jornal

Elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (autor). Titulo. Titulo do jornal, local de
publicacado, data de publicagao, seg¢ao, caderno ou parte do jornal e a pagina
correspondente (Quando n&o houver seg¢ado, caderno ou parte, a paginagao do artigo
ou matéria precede a data).

Modelo:

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3,
25 abr. 1999.

NAVES, P. Lagos andinos ddo banho de beleza. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo,
28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.


https://more.ufsc.br/artigo_revista/inserir_artigo_revista

Publicacao online, elementos essenciais:

SOBRENOME, Prenome abreviado (autor). Titulo. Titulo do jornal, local de
publicagao, data de publicagéo, segéo, caderno ou parte do jornal e a pagina
correspondente. Disponivel em: enderego do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sao Paulo, Sdo Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/pena_morte__
nascituro.htm. Acesso em: 19 set. 1998.

6.1.6 Patente

Elementos essenciais:

Entidade responsavel e/ou autor, titulo, numero da patente e datas (do periodo de
registro).

Modelo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30
maio 1995.

Publicagao online, elementos essenciais:

Entidade responsavel e/ou autor, titulo, numero da patente e datas (do periodo de
registro). Disponivel em: endereco do site. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30
maio 1995. Disponivel em: www...... Acesso em: 25 jun. 2011.

6.1.7 Documento Sonoro em Meio Eletronico

Elementos essenciais:

Titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros, local,
gravadora, data e especificagdo do suporte. Para audiolivros, a indicagao do autor
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do livro (se houver) deve preceder o titulo. Disponivel em: endereco do site. Acesso

em: data do acesso. Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
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Exemplo:

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugao de]: Christian Gut ner. [S. L]
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em: http://www.escribacafe.com/
podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

6.1.8 Entrevistas

Para entrevistas, o primeiro elemento deve ser o entrevistado.
Modelo:

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Sado Paulo, n. 79, mar./abr.
2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

6.1.9 Software

NOME DA ENTIDADE. Titulo do trabalho [Tipo]. Local: Editora ou loja de aplicativos,
ano. Disponivel em: URL. Acesso em: data do acesso.

Modelo:

CHATGPT. Administragao [ChatBot]. Sdo Francisco, Califérnia: OpenQai, 2024.
Disponivel em: https://openai.com/chatgpt/. Acesso em: 03 jul. 2024.

6.2 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

Os padrdes indicados a seguir para apresentacdo dos elementos que

compdem as referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos (ABNT, 2018b).
6.2.1 Autoria
Para indicacdo da forma correta de entrada de nomes, pessoais e/ou de

entidades, deve ser utilizado o Cddigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente
(ABNT, 2018b).
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6.2.1.1 Autor pessoal

Indica(m)-se o(s) autor(es), de modo geral, pelo ultimo sobrenome, em
maiusculas, seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou nao.
Recomenda-se, tanto quanto possivel, 0 mesmo padrao para abreviacdo de nomes
e sobrenomes, usados na mesma lista de referéncias. Os nomes devem ser
separados por ponto-e-virgula, seguido de espagco (ABNT, 2018b).

Exemplos:

ALVES, R. B. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
DAMIAOQ, R. T.; HENRIQUES, A. Curso de direito juridico. Sdo Paulo: Atlas, 1995.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sao Paulo: Scipione, 1995.

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Permite-se que
se indique apenas o primeiro, seguido da expresséao et al. (ABNT, 2018b). Para fins
de padronizagdo a UNC adotou a indicagao do primeiro autor seguido da
expressao et al., para todas as referéncias que possuirem quatro ou mais
autores.

Exemplo:

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Quando houver indicagéo explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletdaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguida da abreviagdo, no singular, do tipo de participacao
(organizador, compilador, editor, coordenador etc.), entre parénteses (ABNT, 2018b).

Exemplos:

FERREIRA, L. P. (Org.). O fonoaudiélogo e a escola. Sdo Paulo: Summus, 1991.

MARCONDES, E.; LIMA, I. N. (Coord.). Dietas em pediatria clinica. 4. ed. Séo
Paulo: Sarvier, 1993.
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MOORE, W. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional: soluciones.

Codrdoba, AR.: [s.n.], 1960.

LUJAN, R. P. (Comp.). Um presente especial. Tradugédo Sonia da Silva. 3. ed. Séo
Paulo: Aquariana, 1993.

No caso da obra publicada sob pseudbnimo, este deve ser adotado na

referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor (ABNT, 2018b). Exemplo:

DINIZ, J. As pupilas do senhor reitor. 15. ed. Sdo Paulo: Atica, 1994.

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador entre outros)
podem ser acrescentados apos o titulo, conforme aparecem no documento. Quando
existirem mais de trés nomes exercendo o mesmo tipo de responsabilidade

acrescenta-se a expressao et al. (ABNT, 2018b).

Exemplos:

ALBERGARIA, L. Cinco anos sem chover: historia de Lino de Albergaria.
llustragdes de Paulo Lyra. 12. ed. Sdo Paulo: FTD, 1994.

CHEVALIER, J.; GHEERBRANT, A. Dicionario de simbolos. Tradugcao Vera da
Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

DANTE ALIGHIERI. A divina comédia. Traducgao, prefacio e notas: Hernani Donato.
S&o Paulo: Circulo do Livro, [1983].

GOMES, O. O direito de familia. Atualizagdo e notas de Humberto Theodoro Junior.
11. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

6.2.1.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral,

pelo seu préprio nome, por extenso (ABNT, 2018b). Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacéo e
documentacgao: citagdes em documentos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...] Curitiba: Associacao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catalogo de teses da Universidade de Séo
Paulo, 1992. S50 Paulo, 1993.

Quando a entidade tem uma denominagéo genérica, seu nome é precedido
pelo nome do 6rgao superior, ou pelo nome da jurisdigdo geografica a qual pertence
(ABNT, 2018b). Exemplos:

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF, 1993.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1993.

Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominagao
especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Em caso de
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a unidade geografica que

identifica a jurisdi¢cao, entre parénteses (ABNT, 2018b). Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil de
1829-1834. Lisboa, 1983.

6.2.1.3 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo
anbnimo nao deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido
(ABNT, 2018b). Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993.
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6.2.2 Titulo e Subtitulo

O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como figuram
no documento, separados por dois-pontos (ABNT, 2018b).

Exemplos:

PASTRO, C. Arte sacra. Sao Paulo: Loyola, 1993.
PASTRO, C. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as ultimas
palavras, desde que n&o seja alterado o sentido. A supressao deve ser indicada por
reticéncias(ABNT, 2018b). Exemplos:

ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.
LEVI, R. Edificio Columbus...: n. 1930-33. 1997. Plantas diversas. Originais em
papel vegetal.

GONSALVES, P. E. (Org.). A crianga: perguntas e respostas: médicos, psicélogos,
professores, técnicos, dentistas... Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva Lacaz. Sao
Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo ou o que estiver em destaque, separando-o

do primeiro pelo sinal de igualdade (ABNT, 2018b). Exemplo:

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL= REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. S3o
Paulo: Associagao Paulista de Medicina, 1941-.

Quando se referenciam periddicos no todo (toda a colegéo), ou quando se
referencia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o primeiro
elemento da referéncia, devendo figurar em letras mailusculas (ABNT, 2018b).
Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAGCAO. S&o Paulo:
FEBAB, 1973-1992.
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No caso de periodico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade
autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicdo entre colchetes
(ABNT, 2018). Exemplo:

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965-.

Os titulos dos peridédicos podem ser abreviados, conforme a NBR 6032. Ao
optar pela abreviagdo do titulo do periddico, todas as referéncias de artigos de
periddicos devem apresentar o titulo abreviado para padronizar a lista de
referéncias.

Exemplo:

LEITAO, D. M. A informagéo como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22, n.
2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

Quando nao existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique

o conteudo do documento, entre colchetes (ABNT, 2018b). Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980.

6.2.3 Edigao

Quando houver uma indicacao de edigao, esta deve ser transcrita, utilizando-
se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada

na lingua do documento (ABNT, 2018b). Exemplos:

SCHAUM, D. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956.

PEDROSA, |. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano, 1995.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicdo, de forma abreviada (ABNT,
2018b). Exemplo:



71

FRANCA, J. L. et al. Manual para normalizagao de publicagcées técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1996.

Considerar a versao de documentos eletronicos como equivalente a edicio e

transcrevé-la como tal (ABNT, 2018b). Exemplo:

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

6.2.4 Local

O nome do local (cidade) de publicacdo deve ser indicado tal como figura no
documento (ABNT, 2018b). Exempilo:

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

No caso de homoénimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais
etc. (ABNT, 2018b). Exemplos:

Vigosa, AL

Vigosa, MG

Vigosa, RJ

Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o primeiro ou
o mais destacado (ABNT, 2018b). Exemplo: Na obra: Sado Paulo — Rio de Janeiro —
Lisboa — Bogota — Buenos Aires — Guatemala — México — New York — San Juan —

Santiago etc.

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Calculo de geometria
analitica. Traducdo de Alfredo Alves de Faria. Revisao técnica Antonio Pertence
Junior. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

Quando a cidade nado aparece no documento, mas pode ser identificada,

indica-se entre colchetes (ABNT, 2018b). Exemplo:

LAZZARINI NETO, S. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994.
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Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressdo sine loco,
abreviada, entre colchetes [S./.] (ABNT, 2018b). Exemplos:

OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S./.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os sécios do presidente. 3. ed.
[S.L]: Scritta, 1992.

6.2.5 Editora

O nome da editora, da gravadora, entre outras instituicdes responsaveis pela
publicacdo, deve ser indicado como aparece no documento, suprimindo-se as

palavras que designam a natureza juridica ou comercial. (ABNT, 2018b). Exemplos:

Nota - Na publicacdo: Editora Atlas S.A.

DAGHLIAN, J. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sdo Paulo: Editora Atlas, 1995.

Nota - Na publicagdo: Livraria José Olympio Editora.

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1985.

Quando houver duas editoras com locais diferentes, indicam-se ambas, com
seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula. Se forem trés editoras ou

mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque (ABNT, 2018b). Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARSB, A. M.; MAIA, C. A. (Coord.) Histéria da ciéncia: o mapa do
conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995.

Quando a editora nao puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sine

nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.] (ABNT, 2018b). Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.],
1993.
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Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacéo,
utilizam-se ambas as expressdes, abreviadas e entre colchetes [S.l.: s.n.] (ABNT,
2018b). Exemplo:

GONCALVES, F. B. A histoéria de Mirador. [S./.: s.n.], 1993.

Quando a editora for também autor (pessoa juridica), pode-se adotar, no
campo Editora, a forma abreviada (ou sigla), desde que esta conste no documento.
(ABNT, 2018b). Exemplos:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagao do tabagismo no Brasil.
Rio de Janeiro: INCA, c2011.

6.2.6 Data

A data de publicacdo deve ser indicada em algarismos arabicos (ABNT,
2018b). Exemplo:

LEITE, C. B. O século do desempenho. Sao Paulo: LTr, 1994.

Por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser
indicada uma data, seja da publicagao, distribuicdo, do copirraite, da impressao, da
apresentacao (depésito) de um trabalho académico, ou outra (ABNT, 2018b).

Exemplo:

CIPOLLA, S. Eu e a escola, 22 série. Sao Paulo: Paulinas, c1993.

Se nenhuma data de publicagao, distribuicdo, copirraite, impresséao etc. puder
ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes, conforme
indicado (ABNT, 2018b). Exemplos:

FLORENZANO, E. Dicionario de ideias semelhantes. Rio de Janeiro: Ediouro,
[1993].
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[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-?] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um
periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicagao, separadas
por hifen (ABNT, 2018b). Exemplo:

RUCH, G. Histoéria geral da civilizagao: da antiguidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

Em listas e catalogos, para as colegdes de periddicos em curso de
publicagcao, indica-se apenas a data inicial seguida de hifen e um espago (ABNT,
2018b). Exemplo:

GLOBO RURAL. Sio Paulo: Rio Grafica, 1985- .

Quando se tratar de publicacdo periddica encerrada, indicam-se as datas

inicial e final do periodo de edigéo, (ABNT, 2018b). Exemplo:

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederacdo Nacional da
Industria, 1957-1968.

Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da
publicagdo, conforme anexo A. Exemplos:

ALCARDE, J. C.; RODELLA, A. A. O equivalente em carbonato de calcio dos
corretivos da acidez dos solos. Scientia Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p. 204-
210, maio/dez. 1996.
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BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitagdo psicossocial: uma relagao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao
Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

Se a publicagédo indicar, em lugar dos meses, as estagdes do ano ou as
divisbes do ano em trimestres, semestres etc., transcrevem-se os primeiros tais

como figuram no documento e abreviam-se os ultimos (ABNT, 2018b). Exemplos:

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24,
n. 2, primavera 1998.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoata, Niterdi, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

6.2.7 Descricao Fisica

Pode-se registrar o numero da ultima pagina, folha ou coluna de cada
sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e
arabicos) (ABNT, 2018b). Exemplos:

LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais, 3: exemplar do professor. 3. ed.
S&o Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

FELIPE, J. F. A. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de Janeiro:
Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja,
um volume, indica-se o numero total de paginas ou folhas®, seguido da abreviatura
p. ou f. (ABNT, 2018b). Exemplos:

PIAGET, J. Para onde vai a educacgao. 7. ed. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1980. 500
p.

8 A folha é composta de duas péaginas: anverso e verso. Alguns trabalhos, como teses e dissertagdes,
s80 impressos apenas no anverso €, neste caso, indica-se f.
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TABAK, F. A lei como instrumento de mudanc¢a social. Fortaleza: Fundagao
Waldemar Alcéntara, 1993. 17 f.

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,
mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.
(ABNT, 2018b). Exemplo:

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva,
1994. 4 v.

Se o numero de volumes bibliograficos diferir do numero de volumes fisicos,
indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido do numero de
volumes fisicos (ABNT, 2018b). Exemplo:

SILVA, D. P. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5 v. em 3.

Quando se referenciarem partes de publicacbes, mencionam-se 0s numeros
das folhas ou paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p., ou indica-se o
numero do volume, precedido da abreviatura v., ou outra forma de individualizar a
parte referenciada (ABNT, 2018b). Exemplos:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizagao. /n:
CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p. 31-
40.

TURANO, J. C.; TURANQO, L. M. Fatores determinantes da oclusao em protese total.
In: TURANO, J. C.; TURANO, L. M. Fundamentos de prétese total. 4. ed. Sao
Paulo: Quintessence, 1998. cap. 13.

Quando a publicagdo nao for paginada, indica-se, caso seja necessario, a
quantidade de paginas entre colchetes. Caso a numeracao de paginas seja irregular,
indica-se a sequéncia apresentada no documento (ABNT, 2018b). Exemplos:

REDE EAD SENAC. Curso de especializagao em Educacgao a Distancia: manual
do tutor. Rio de Janeiro: [Senac Nacional], 2005. [46] p.
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LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais 3: exemplar do professor. 3. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

6.2.8 llustracoes

Podem ser indicadas as ilustragdes pela abreviatura il., separada por virgula
da descrigao fisica. Se necessario, especificar o tipo de ilustracdo e indicar se é
colorida ou preto e branco, por meio das abreviaturas color. ou p&b. (ABNT, 2018b).

Exemplos:

CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagacgo, 1994. 267 p., il.

AZEVEDO, M. R. Viva vida: estudos sociais, 4. Sdo Paulo: FTD, 1994. 194 p., il.
color.

BATISTA, Z.; BATISTA, N. O foguete do Guido. llustragdes de Marilda Castanha.
Sao Paulo: Ed. do Brasil, 1992. 15 p., principalmente il. color.

CHUEIRE, C. Marca angelical. llustragao Luciane Fadel. Petrépolis: Vozes, 1994.
18 p., somente il. ISBN 85-326-1087-0.

6.2.9 Dimensoes

Em listas de referéncias, pode-se indicar a altura do documento em
centimetros e, em caso de formatos excepcionais, também a largura. Em ambos os
casos, aproximam-se as fracdbes ao centimetro seguinte, com exceg¢do de
documentos tridimensionais, cujas medidas sdo dadas com exatidao (ABNT, 2018b).

Exemplos:

DURAN, J. J. lluminagao para video e cinema. S&o Paulo: [s.n.], 1993. 126 p., 21
cm.

CHEMELLO, T. Las, linhas e retalhos. 3. ed. Sdo Paulo: Global, 1993. 61 p., il., 16
cm x 23 cm.

TACA de vidro @ maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o0 menino
no fuste também decorado com detalhes azuis. [17--?]. 1 taca, 10,7 cm de didmetro
x 24,5 cm de altura.
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6.2.10 Séries e Colecoes

ApOs todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas as
notas relativas a séries e/ou cole¢des. Indicam-se, entre parénteses, os titulos das
séries e colegdes, separados, por virgula, da numeragao, em algarismos arabicos,
se houver (ABNT, 2018b). Exemplos:

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: o desafio a nova ordem pdssocialista. Sdo
Paulo: Scipione, 1993. 104 p., il., 23 cm. (Histéria em aberto).

CARVALHO, M. Guia pratico do alfabetizador. S0 Paulo: Atica, 1994. 95 p.
(Principios, 243).

MIGLIORI, R. Paradigmas e educagao. Sao Paulo: Aquariana, 1993. 20 p. (Visao
do futuro, v. 1).

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da Unido e do MEC em
1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. 8 p. (Texto para discussao, n. 31).

RODRIGUES, N. Teatro completo. Organizacao geral e prefacio Sabato Magaldi.
Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. 1134 p. (Biblioteca luso-brasileira. Série
brasileira).

6.2.11 Notas

Sempre que necessario a identificacdo da obra, devem ser incluidas notas
com informagdes complementares, ao final da referéncia, sem destaque tipografico
(ABNT, 2018b). Exemplos:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro de Classificagéo
de Doengas, 1978. Mimeografado.

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas
concentragoes de detergentes amidnicos na formagao do bisso em
Branchidontas solisianus. 1985. Trabalho apresentado ao 13° Congresso
Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental, Macei6, 1985.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasileira, Sao
Paulo, n. 23, 1991. No prelo.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sao José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.
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ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo: Contexto, 1988. 146 p.
Recensao de: SILVA, E. T. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

Em documentos traduzidos, pode-se indicar o titulo original, quando
mencionado (ABNT, 2018b). Exemplo:

CARRUTH, J. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings. Tradugao
Ruth Rocha. S&do Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Tradugao de: Moving house.

No caso de tradugao feita com base em outra tradugao, indica-se, além da

lingua do texto traduzido, a do texto original (ABNT, 2018b). Exemplo:

SAADI. O jardim das rosas... Traduc¢do de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p., il. (Colecado Rubaiyat). Verséao francesa de Franz
Toussaint do original arabe.

As separatas devem ser transcritas como figuram na publicagdo (ABNT,
2018b). Exemplos:

MAKAU, A. B. Esperanza de la educacion hoy. Lisboa: J. Piaget, 1962. Separata de:
MOORE, W. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional: soluciones.
Cérdoba, AR: [s.n.], 1960. p. 309-340.

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata de:
Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sdo Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127, 1981.

Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas
importantes para a identificacdo e localizagdo de fontes de pesquisa (ABNT, 2018b).

Exemplos:

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2° grau regular noturno uma verdadeira
educacao de adultos? Curitiba: Universidade Federal do Parana, Setor de
Educacao, 1984. 3 microfichas. Redugao de 1:24.000.

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1994. 301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-x.

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993. 158 p., il.
Bibliografia: p. 115-158.
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TRINGALLI, D. Escolas literarias. Sao Paulo: Musa, 1994. 246 p. Inclui bibliografias.

6.3 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas
de acordo com o sistema utilizado para citagéo no texto, conforme NBR 10520.
Os sistemas mais utilizados sao: alfabético (ordem alfabética de entrada) e

numeérico (ordem de citagédo no texto) (ABNT, 2018b).

6.3.1 Sistema Alfabético

Se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no
final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma unica ordem alfabética de seus

elementos. Se houver numerais, considerar a ordem crescente. Exemplos:

BRASIL. Lein. 9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Orgamento Fiscal da Uniao,
em favor da Justica Eleitoral, crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00, pa
ra reforgo de dotagdes consignadas no vigente orgamento. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil: secéo 1, Brasilia, DF, ano 138, n. 129, p. 4, 6 jul.
2000.

BRASIL. Lein 12.384, de 3 de marco de 1998. Abre crédito extraordinario, em favor

do Ministério do Desenvolvimento Agrario, no valor de R$ 210.000.000,00, para o fim
que especifica. Diario Oficial: Republica Federativa do Brasil, se¢ao 1, Brasilia, DF,
ano 136, n.42,p. 1,4 mr. 1998.

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educagéo basica e
formacgao profissional. Salvador: CNI, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializagéo, globalizagao e
planetarizagao. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepcgao dialética da Historia. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizacao Brasileira, 1978.
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6.3.2 Sistema Numeérico

“O sistema numérico ndo pode ser utilizado quando houver notas” (ABNT,
2023, p. 10).

Se for utilizado o sistema numérico no texto, As referéncias devem ser
numeradas de acordo com a ordem sequencial em que aparecem no texto pela
primeira vez e colocadas em lista nesta mesma ordem.

Exemplos:

No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira®, é facultado
ao magistrado decidir sobre a matéria. Todos os indices coletados para a regido

escolhida foram analisados minuciosamenteZ.
Na lista de referéncias:

T CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sdo Paulo]:
R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965. p.
20.
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Parte

Externa

CAPA (Obrigatorio)

Elementos Pré-textuais

FOLHA DE ROSTO (Obrigatério)

LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional)

LISTA DE TABELAS (Opcional)

LISTA DE ABREVIATURAS (Opcional)

LISTA DE SIGLAS (Opcional)

LISTA DE SIMBOLOS (Opcional)

SUMARIO (Obrigatdrio)

Elementos Textuais

1 INTRODUGAO

1.1 APRESENTACAO DO TEMA

1.2 PROBLEMA

1.3 HIPOTESES (opcional conforme areas de conhecimento)

1.4 JUSTIFICATIVA

1.5 OBJETIVOS

1.5.1 Objetivo Geral

1.5.2 Objetivos Especificos

2 REFERENCIAL TEORICO

3 MATERIAL E METODOS (Deve ser subdividido conforme as

necessidades da pesquisa)

4 RECURSOS

5 CRONOGRAMA

Elementos

Pos-
textuais

REFERENCIAS

APENDICE(S) (Opcional)

ANEXO(S) (Opcional)
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APENDICE B - Estrutura dos Trabalhos de Conclusio de Curso, Dissertacoes

e Teses

Parte
externa

CAPA (obrigat6rio)

Elementos Pré-textuais

FOLHA DE ROSTO (obrigat6rio)

FOLHA DE APROVACAO (obrigatério)

DEDICATORIA (opcional)

AGRADECIMENTO (opcional)

EPIGRAFE (opcional)

RESUMO (obrigatério)

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (obrigatério)

LISTA DE ILUSTRACOES (opcional)

LISTA DE TABELAS (opcional)

LISTA DE ABREVIATURAS (opcional)

LISTA DE SIGLAS (opcional)

LISTA DE SIMBOLOS (opcional)

SUMARIO (obrigatério)

Elementos Textuais

1 INTRODUGAO (A introdugéo deve ser escrita em texto corrido, devendo
conter o tema, problema, justificativa e objetivos)

2 REFERENCIAL TEORICO (Deve ser subdividido em subsecdes conforme
a necessidade do autor)

3 MATERIAL E METODOS (Deve ser subdividido conforme as
necessidades da pesquisa)

4 APRESENTAGAO E ANALISE DOS DADOS OU RESULTADO E
DISCUSSAO.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

Elementos

Pos-
textuais

REFERENCIAS (obrigatdrio)

APENDICE(S) (opcional)

ANEXO(S) (opcional)
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ANEXO A — Abreviatura dos Meses

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
margo mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.
Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aout aout August Aug. August Aug.
septembre sept. September Sept. September Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
décembre déc. December Dec. Dezember Dez.

Fonte: ABNT (2018D)






