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EDITAL UNC REITORIA 277/2022

DispGe sobre Processo Seletivo para contratagdo de Técnicos
Administrativos para o quadro de pessoal da UNC e da outras
providéncias.

O Reitor da Universidade do Contestado — UNC, no uso de suas atribuicdes,
TORNA PUBLICO, o Processo Seletivo para Contratacdo de Técnicos
Administrativos, a ser regido pela Consolidacédo das Leis de Trabalho — CLT, nos termos
e condi¢cBes presentes neste Edital e no Plano de Carreira, Cargos e Salarios (PCCS) da
FUNC.

1. VAGAS EXISTENTES

1.1 As vagas para admissdo de Técnico Administrativo nos termos deste Edital estdo
relacionadas no quadro ANEXO 1|, sendo 5% (cinco por cento) do total de vagas,
destinadas a Candidatos Portadores de Deficiéncia.

2. INSCRICOES

2.1 Poderdo inscrever-se neste processo os candidatos que atendam aos requisitos de
formacéao estabelecidos no quadro de vagas do ANEXO I.

2.2 As inscricOes serdo realizadas no periodo de 25 maio a 08 de junho de 2022 até as
23h59min, através dos documentos descritos no item 3.2, no endereco eletronico:
https://inscricoes.unc.br/inscricoes/?ID=2510

3. REQUISITOS E DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

3.1 S&o requisitos para inscri¢ao:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro portador de "Visto Permanente";

b) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais (candidatos de nacionalidade brasileira);

c) Estar em dia com as obrigacbes do Servico Militar (candidatos de nacionalidade
brasileira);

d) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, até a data de encerramento das
inscricoes;

e) Possuir titulagdo minima exigida para a vaga pleiteada.

3.2 S&0 necessarios, no ato da inscri¢cdo, inserir em um unico arquivo em PDF, legivel,
0S seguintes documentos:

a) Cédula de identidade ou carteira de identidade profissional;

b) CPF;

c) CTPS — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,

d) Certificado de reservista ou equivalente para candidatos do género masculino;

e) Comprovante da situacao eleitoral;

f) Diplomas e/ou Certificados, com histérico escolar, devidamente registrado pelo érgéo
competente, nos termos da legislacdo pertinente, que comprovem a habilitacdo para a
vaga;
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g) Comprovantes de experiéncia detalhada mediante copias da CTPS e declaracdo
emitida por empregador (com assinatura reconhecida em cartorio) compativel com a
experiéncia exigida conforme ANEXO I;

3.3 A taxa de inscricao, pagavel a Fundacéo Universidade do Contestado — UNC, devera
ser realizada via boleto bancario ou cartdo de crédito no ato da inscri¢ao, no valor de:
* R$ 15,00 (quinze reais) para o cargo de AUXILIAR MANUTENCAO II;

4. DA PARTICIPACAO DOS CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

4.1 A pessoa Portadora de Deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo no presente
Processo Seletivo desde que as atribuicdes do cargo sejam compativeis com a deficiéncia
de que é portador.

4.2 O candidato, devera especificar, na ficha de inscricdo, o tipo de deficiéncia que
apresenta, o numero do CID e, durante o periodo de inscricdo, entregar a UNC anexa a
ficha de inscricdo com as seguintes documentacdes:

a) Requerimento (ANEXO IV) com os dados pessoais: nome completo, RG, CPF, cargo
pretendido, telefone(s) para contato, detalhamento dos recursos necessarios (exemplos:
prova braile ou ampliada, sala de facil acesso com rampa ou no térreo, ledor, mesa
especial para cadeirante, etc.);

b) Relatério médico atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao cédigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenca — CID, e a
causa da deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacéo da sua prova.

4.3 O candidato que nédo apresentar laudo médico contendo as informacdes indicadas no
Item 4.2 perder& o direito de concorrer a reserva de vagas referida no item 4.1, ainda que
declarada tal condicdo na Ficha de Inscricao.

4.4 Da decisado que indeferiu a inscricdo do candidato como portador de deficiéncia por
ndo conter os requisitos formais exigidos por este Edital, ndo cabera recurso.

4.5 O candidato portador de deficiéncia participarda do Processo Seletivo em igualdade de
condicdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo, a avaliacdo, ao
horario, ao local de aplicacdo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos.

4.6 O deficiente visual que requerer prova em Braille, devera levar, nos dias de aplicacdo
das provas, reglete e puncéo, para que suas respostas sejam dadas também em Bralille.

4.7 Ao deficiente visual (ambliope) que solicitar prova especial ampliada, sera oferecida
provas com tamanho maximo de letra correspondente a fonte 20.

4.8 O candidato portador de deficiéncia, se habilitado e classificado na forma deste Edital,
sera antes de sua contratacdo, submetido a avaliacdo de Médico indicado pela UNC, que
decidira, de forma terminativa, com base na legislacao vigente, sobre a qualificacdo do
candidato como portador de deficiéncia e sobre a compatibilidade da deficiéncia com as
atribuicbes do cargo, ndo cabendo recuso dessa decisao.
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4.9 O candidato considerado portador de deficiéncia, se habilitado e classificado, além de
figurar na lista geral de classificacdo, tera seu nome publicado em separado, por
classificacdo especifica.

4.10 Caso o candidato nao tenha sido qualificado como portador de deficiéncia, passara a
concorrer juntamente com os candidatos de ampla concorréncia, observada a rigorosa
ordem de classificacao, ndo cabendo recurso dessa decisao.

4.11 O laudo médico valera somente para este Processo Seletivo e ndo sera devolvido.
5. DEMAIS CONDICOES PARA A INSCRICAO

5.1 As informagdes prestadas no formulario de inscricdo s&o de inteira responsabilidade
do candidato, sendo excluido do processo seletivo aquele que ndo preencher o formuléario
de forma completa e correta ou fornecer dados comprovadamente inveridicos.

5.2 Em caso de erro no preenchimento do formulario de inscricdo, esta seré indeferida,
independentemente de qualquer aviso ou diligéncia.

5.3 Uma vez efetivada a inscricdo, ndo serd permitida, em hipétese alguma, qualquer
alteracdo. Cabe ao interessado certificar-se de que atende a todos os requisitos para
participar do processo seletivo.

5.4 Os titulos académicos obtidos no exterior serdo aceitos desde que convalidados por
Instituicdo de Ensino Superior Brasileira, nos termos da legislacdo educacional. Outros
documentos obtidos no exterior, apresentados para efeito de pontuacdo na prova de
titulos, deverdo ser acompanhados de traducdo realizada por tradutor publico
juramentado.

5.5 E vedada a inscricdo do candidato em mais de uma vaga.

5.6 E vedada a efetivacdo de mais de uma inscricdo em nome do mesmo candidato. Caso
se verifique dupla inscricdo, sera considerada apenas a mais recente.

5.7 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas,
além de solicitar na inscricdo o atendimento especial para tal fim, devera levar um
acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel
pela guarda da crianga.

5.8 A UNC néo disponibilizara acompanhante para guarda de crianga nos dias de provas.
A candidata nessa condi¢cdo que nao levar acompanhante nao realizara as provas.

5.9 As inscrigcbes que nao atenderem ao estabelecido neste Edital seréo indeferidas.
6. PROCESSO DE SELECAO
O processo seletivo para contratacdo de Técnico Administrativo da UNC sera

realizado atendendo duas etapas, sendo a primeira etapa (prova objetiva) de carater
eliminatério.
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6.1 Primeira Fase: Prova Objetiva

6.1.1 A aplicacdo da Prova Objetiva ocorrera na data de 13 de junho de 2022, as
13h30min, com duracéo total de 3 horas e sera realizada no Campus da vaga ofertada
gue o candidato efetuou a inscricdo conforme Cronograma no ANEXO 1.

6.1.2 Nesta etapa os candidatos serdo submetidos a uma Prova com questdes objetivas
e/ou discursivas de conhecimentos gerais e especificos conforme o cargo.

6.1.3 Os candidatos deverdao comparecer no local de prova, munidos de caneta
esferografica tinta azul ou preta, protocolo de inscricdo e mediante apresentacdo de
cédula de identidade, com antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos. Apds o horario
estabelecido para inicio ndo sera permitida a entrada de candidatos nas salas de
realizacdo da etapa do processo.

6.1.4 A prova obijetiva tera 25 (vinte e cinco) questdes, de multipla escolha, com 5 (cinco)
alternativas, cujo conteudo consta no ANEXO IIl, sendo:

a) 10 (dez) questdes de conhecimentos gerais, assim composta: 03 (trés) de Lingua
Portuguesa, 03 (trés) de Matematica e 04 (quatro) de Conhecimentos sobre a
Universidade do Contestado, sendo atribuido 0,10 a cada questdo respondida
corretamente;

b) 15 (quinze) questbes de conhecimentos especificos relativas ao cargo, sendo atribuido
0,60 a cada questao respondida corretamente;

6.1.5 Sera eliminado do processo seletivo o candidato que ndo obtiver nota minima de 5,0
(cinco) na prova escrita.

6.1.6 O dia e horério da prova, com duracdo maxima de 3 (trés) horas, esta estabelecido
no cronograma ANEXO II.

6.1.7 O candidato somente podera se retirar da sala de provas apés trinta minutos do
inicio da mesma e os trés ultimos candidatos deverdo entregar as provas e retirarem-se
do local simultaneamente. O caderno de provas devera ser devolvido pelo candidato na
saida.

6.1.8 O caderno de prova estara disponivel ao candidato no Campus de realizacdo da
prova apos a publicacdo do gabarito.

6.2 Segunda Fase: Analise de Certificados de Curso Aperfeicoamento
6.2.1 A analise de certificados de cursos de aperfeicoamento na area da vaga sera
realizada mediante a documentagéo apresentada no ato da inscri¢do, limitado ao maximo

de 1,0 ponto (cada 40 horas comprovadas por certificado correspondem a 0,20 pontos).

6.2.2 Para efeitos de pontuacéo seréo considerados os certificados dos cursos realizados
nos ultimos 3 anos.
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7. PROCESSO DE CLASSIFICACAO

7.1 Serao classificados somente os candidatos que participarem das duas etapas do
processo seletivo.

7.2 A classificacdo dos candidatos dar-se-a pela ordem decrescente da pontuacgdo obtida
na prova escrita acrescidos dos pontos obtidos através dos cursos de aperfeicoamento
limitado ao méximo de 10 (dez) pontos, conforme formula abaixo:

NF: (PE x 9) + (PT x 1)
10

Onde:

NF = Nota final

PE = Prova escrita
PT = Prova de titulos

7.3 Ocorrendo empate na média final, o critério de classificacdo obedecerd a seguinte
ordem de preferéncia:

a) Horas de aperfeicoamente na area;

b) Maior tempo de servico em areas afim ao cargo;

¢) Candidato de maior idade

7.4 O resultado do processo seletivo sera publicado através de Edital, conforme o
cronograma (ANEXO II) no site www.unc.br e nos murais dos Campi, com a relacdo dos
candidatos selecionados.

8. REMUNERACAO E ADMISSAO

8.1 A Fundacdo Universidade do Contestado — FUNC reserva o direito de somente
efetivar a contratacdo conforme disponibilidade orcamentaria/financeira e de vagas.

8.2 O candidato selecionado para assumir a vaga tera 2 (dois) dias Uteis apos notificado
no endereco constante da ficha de inscrigcdo, para manifestar-se oficialmente no Setor de
Recursos Humanos, sobre aceitacdo da contratacao.

8.3 O ndo pronunciamento, ndo comparecimento ou nao aceitacdo do candidato
selecionado no prazo estabelecido, acarretard na exclusdo do processo seletivo, sendo
realizada a convocagéo dos candidatos classificados na sequéncia.

8.4 A contratacdo do candidato ocorre conforme o estabelecido neste Edital,
Ordenamentos Juridicos vigentes na Instituicdo, normas complementares, bem como na
Consolidagao das Leis de Trabalho — CLT.

8.5 A admisséo pelo processo seletivo ndo da direito a efetividade e/ou estabilidade, na
instituicdo uma vez que o contrato observa o regime da Consolidacdo das Leis de
Trabalho — CLT.
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8.6 A remuneracdo observara o estabelecido no (PCCS) Plano de Carreira, Cargos e
Salarios da FUNC, cujo o valor base consta no ANEXO 1.

9 DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 A aprovacéo e a classificagdo do candidato no presente Processo Seletivo ndo lhe
assegura o aproveitamento automatico, mas garante-lhe, apenas, a expectativa do direito
de ser contratado, obedecida a ordem de classificacdo, atendendo ao numero de vagas
existentes e disponibilidade orcamentaria e necessidade da Fundacédo Universidade do
Contestado — FUNC.

9.2 O presente processo seletivo terd validade de 12 (doze) meses a partir da data da
publicacao do resultado final.

9.3 A comissdo responsavel pelo processo seletivo para preenchimento das vagas
constantes neste Edital serd constituida dos seguintes membros:

a) Alessandra Wagner Jusviacky;

b) Marcelle Menezes Werka;

¢) Robson Yori Juraszek.

9.4 Havendo necessidade, o cronograma do Processo Seletivo podera ser alterado pela
Comisséo do Processo Seletivo.

9.5 Sempre que necessario a Fundacgdo Universidade do Contestado — FUNC, divulgara
normas complementares e avisos oficiais sobre o Processo Seletivo através do site
www.unc.br e no mural do Campus Universitario onde existir a vaga.

9.6 A inscricdo do candidato importard& no conhecimento e na aceitacdo tacita das
condicBes do processo seletivo estabelecido neste Edital e das decisdes tomadas pela
Comisséo do Processo Seletivo.

9.7 Em nenhuma hip6tese havera devolucao da taxa de inscricdo ou de documentacao.
9.8 Em nenhuma hipétese sera aceito juntada de documentos a posteriori.

9.9 E de inteira responsabilidade de o candidato acompanhar a publicacdo de todos os
atos e editais referentes a este Processo Seletivo, através do site www.unc.br e no mural
do Campus Universitario onde existir a vaga.

9.10 A contar da publicacéo do gabarito, o candidato podera impetrar recurso com relacao
a prova escrita a Comissdo do Processo Seletivo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
desde que devidamente fundamentada. A Comissao do Processo Seletivo tera prazo de 5
(cinco) dias Uteis para apreciar e decidir sobre o recurso.

9.11 O recurso deverad ser enviado através do e-mail seletivo@unc.br, conforme
formulario presente no ANEXO V.
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9.12 Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato e somente podera ser impetrado pelo e-
mail, ndo se aceitando recursos por procuragao, via postal ou por fax, nem fora dos
padrdes e prazos estabelecidos neste Edital.

9.13 Se, por forca de decisdo favoravel aos recursos, houver modificagdo na
classificacdo, ndo se admitira recursos dessa modificacao.

9.14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséao do Processo Seletivo.

9.15 O presente Edital estara a disposicdo em braile nos Setores de Recursos Humanos
onde houver vaga.

9.16 Mais informacdes poderao ser obtidas no local onde o candidato realizar a inscri¢ao.

Publique-se e cumpra-se.

Mafra (SC), 25 de maio de 2022.

ucie}h endlin
" Reitor
Universidade do Contestado
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ANEXO | - QUADRO DE VAGAS TECNICO ADMINISTRATIVO

N°. de =
Vagas por Cargo Local Carga Horaria Semanal Ren':/lunera}gao Titulac&o e Experiéncia
Campus ensa
Ensino Fundamental Incompleto (portador de
Auxiliar de _ 42h - De Segundaf_a Sexta-Feira e histérico) condicionado a conclusdo em até um
01 ~ Concordia Sabado (vespertino/noturno/ R$ 1.932,04 | ano apés a contratacéao.
manutencao I matutino)

Experiéncia em jardinagem, reparos elétricos e
hidraulico e pinturas

Observacdo: As atribuicdes dos cargos seguem o disposto no Plano de Carreira, Cargos e Salarios (PCCS) da FUNC
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ANEXO Il - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

INSCRICAO

CRONOGRAMA

Inscri¢g6es Online

Periodo de 25/05/2022 a 08/06/2022

Publicacdo da Homologacgao das Inscricdes

Dia: 10/06/2022

Prova Escrita (Item 6.1.1 do edital)

Dia 13/06/2022
Conforme a ser divulgado no Edital de Homologacéao
das Inscricdes.

Divulgagédo do Gabarito

13/06/2022

Publicac&o do Resultado Final

14/06/2022

Admisséao

De acordo com a disponibilidade orcamentéria e
necessidade de completar o quadro de pessoal.

E compromisso do candidato inscrito estar disponivel no dia estabelecido para a realizacdo das

provas conforme data estabelecida neste Edital.
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ANEXO Il - CONTEUDO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
CONTEUDO BASICO
Interpretacdo de texto, operagfes basicas (adicdo multiplicagdo, subtragdo divisdo)

CONHECIMENTOS SOBRE A UNIVERSIDADE DO CONTESTADO
Caracteristicas dos Campi.

CONTEUDO ESPECIFICO

NogOes de organizacdo e hierarquia. Nogdes de seguranca e higiene do trabalho. Nocgdes bésicas de
conservagdo e manutencao. Utilizacdo de materiais e equipamentos de limpeza. Guarda e armazenagem de
materiais e utensilios. Habilidades manuais no desempenho das tarefas: sequéncia correta das operacdes;
uso correto de ferramentas, utensilios e equipamentos; manutencdo e conservacdo de ferramentas,
utensilios e equipamentos; dosagem dos produtos para limpeza; dosagem de ingredientes.
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ANEXO IV - REQUERIMENTO - PESSOAS PORTADORAS DE DEFICIENCIA
Para:

UNIVERSIDADE DO CONTESTADO — UNC

Nome do Candidato:

N° da Inscricédo Cddigo/Cargo: Campus:

Vem REQUERER vaga especial como PESSOA PORTADORA DE DEFICIENCIA, apresentando
LAUDO MEDICO com CID(colocar os dados abaixo com base no laudo).

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Cadigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doencga — CID:

Nome do Médico Responsavel pelo Laudo:

OBS: Nao seréo considerados como deficiéncias os disturbios de acuidade visual passiveis de

correcdo simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

Dados especiais para aplicacdo das PROVAS: (marcar com X no local caso necessite de

Prova Especial ou ndo, em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessaria).

() NAO NECESSITA DE PROVA ESPECIAL E/OU TRATAMENTO ESPECIAL
() NECESSITA DE PROVA ESPECIAL (Discriminar abaixo qual o tipo de prova e tratamento

necessarios)

E obrigatdria a apresentacéo de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.
Data: / /

Assinatura do Candidato ou Procurador:
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ANEXO V — FORMULARIO DE RECURSO

N° de Protocolo

A Comissao do Processo Seletivo

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome:

Inscricao: R.G.:
Cargo Pretendido: Campus:
Fone:

Recurso Administrativo

Gabaritos — Prova Escrita ()

Justificativa do Candidato:

, de de 2022.

Assinatura do Candidato

FORMULARIO DE RECURSO - PROTOCOLO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome do Candidato:

Protocolado sob n° | Data: Assinatura do Responsavel pelo recebimento da inscrigao
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